Javna ustanova Opca bolnica
»Prim. dr Abdulah Naka$“ Sarajevo
Upravni odbor

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA ROBA, USLUGA | RADOVA U

JAVNOJ USTANOVI OPCA BOLNICA ,,PRIM.DR ABDULAH NAKAS“

Sarajevo, septembar 2019.godine



Na osnovu ¢lana 3. stav (1) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 39/14),
¢lana 54. stav (6) Uredbe o kontroli javnih nabavki u svim institucijama ¢iji je osniva¢ Kanton
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo* broj 27/19), Ispravke Uredbe o kontroli javnih
nabavki u svim institucijama ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo* broj 29/19), ¢lana 8. Pravilnika o postupu direktnog sporazuma (,,Sluzbeni glasnik
BiH", broj 90/14), ¢lana 9. Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za nabavke (,,Sluzbeni
glasnik BiH* broj 103/14) i ¢lana 20. i ¢lana 46. stav (3) tacke b) Statuta Javne ustanove Opca
bolnica ,,Prim.dr Abdulah Nakas“, Upravni odbor na 24. (dvadesetcetvrtoj) redovnoj sjednici

odrzanoj dana 26.09.2019. godine donosi

PRAVILNIK
0 javnim nabavkama roba, usluga i radova

(Predmet uredivanja)
Clan 1.

Ovim Pravilnikom bliZe se ureduje procedura planiranja nabavki, provodenja postupaka javnih
nabavki, pitanja vezana za izvrsenje ugovora i kontrola javnih nabavki unutar Javne ustanove
Opca bolnica ,,Prim.dr Abdulah Nakas*.

Pravilnikom se ureduju ucesnici, odgovornosti, na¢in obavljanja poslova javnih nabavki u
skladu sa Zakonom 0 javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon), a naro¢ito se ureduje nacin
planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i nacin odredivanja predmeta javne nabavke i
procijenjene vrijednosti, naCin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje,
ciljevi postupka javne nabavke, nacin izvrSavanja obaveza iz postupka, provodenje i kontrola
javnih nabavki, na¢in prac¢enja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

(P|:imjena)
Clan 2.

Ovaj Pravilnik je namijenjen svim organizacionim jedinicama u Javnoj ustanovi Opéa bolnica
»Prim.dr Abdulah Naka$“ koje su, u skladu sa vaze¢om regulativom i internim op¢im aktima,
ukljucene u planiranje nabavki, provodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora i
kontrolu javnih nabavki.

Sefovi organizacionih jedinica su u obavezi da upoznaju svoje zaposlene s obavezama,
pravilima, na¢inom postupanja propisanim ovim Pravilnikom.

U skladu sa brojem postupaka nabavki, obimom i potrebama poslovanja, poslove planiranja i
provodenja postupaka obavljat ¢e Odsjek za javne nabavke, dok ¢e se pracenje izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama vrsiti na sljedeci nacin:

- Odjeljenje za ekonomsko-finansijske poslove obavezno je pratiti realizaciju ugovora
u finansijskom dijelu ugovora za sve ugovore na nivou Bolnice, a rok trajanja
ugovora i koli¢ine ukoliko su robe i usluge u pitanju na nivou svog odjeljenja odnosno
odsjeka i 0 tome na vrijeme obavijestiti Kabinet direktora.

- Odjeljenje za pravne, kadrovske i opée poslove, Odjeljenje za tehni¢ke poslove i
investicije, Odjeljenje za zajednicke poslove sa pripadaju¢im odsjecima (Odsjek za
pripremu i distribuciju hrane, Odsjek za odrzavanje higijene i Odsjek zastite), Odsjek za
bibliotecku, informacionu i edukacionu djelatnost, Bolnicka apoteka i Odsjek za
informaciono-komunikacione tehnologije su obavezni pratiti realizaciju ugovora u
dijelu koji se odnosi na rokove trajanja ugovora i utroSka koli¢ina za robe,



izvrsene usluge i izvedene radove na nivou svog odjeljenja odnosno odsjeka i o
tome na vrijeme obavijestiti Kabinet direktora,
a sve to na nacin koji ¢e omoguciti ostvarivanje ciljeva ovog Pravilnika.

(Pojmovi)
Clan 3.

Javnom nabavkom smatra se pribavljanje roba ili vrSenje usluga ili izvodenje radova, u skladu
sa propisima kojima se ureduju javne nabavke i ovim Pravilnikom.

Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; istrazivanje trzista; provodenje postupka
javne nabavke ukljucujuéi, ali ne ograniavajuci se na uceS¢e u komisiji za javnu nabavku;
izrada tenderske dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada ugovora o
javnoj nabavci; pra¢enje izvrSenja javne nabavke; kontrola javnih nabavki; svi drugi poslovi
koji su povezani sa postupkom javne nabavke.

Plan nabavki je godisnji plan nabavki Javne ustanove Opcéa bolnica ,,Prim. dr. Abdulah
Nakas*”.

Lista eksperata — Vlada Kantona Sarajevo formira Listu eksperata javnih nabavki. Listu
eksperata Cini: Lista eksperata iz oblasti poznavanja propisa iz oblasti javnih nabavki i Lista
eksperata koji posjeduju strucno znanje iz oblasti koje mogu biti predmet javne nabavke.

Ponudacé je lice koje je u postupku javne nabavke dostavilo ponudu.

Ugovor o javnoj nabavci je ugovor sa finansijskim interesom koji se zaklju€uje u pisanoj formi
izmedu jednog ili vise dobavljaca i jednog ili vise ugovornih organa i ima za cilj nabavku robe,
vrdenja usluga ili izvodenja radova.

Ugovor o javnoj nabavci (u daljem tekstu: ugovor) zakljucuje se nakon provedenog otvorenog
1 ograni¢enog postupka, zatim nakon provedenog pregovarackog postupka s objavljivanjem
obavjeStenja 0 nabavci, pregovarackog postupka bez objavljivanja obavjeStenja o nabavci,
takmicarskog dijaloga, konkursa za izradu idejnog rjeSenja i postupaka javne nabavke za
dodjelu ugovora male vrijednosti, ako su za to ispunjeni Zakonom propisani uslovi. Postupak
javne nabavke provodi se u skladu sa Zakonom.

(Veza sa drugim dokumentima)
Clan 4.

Ovim Pravilnikom se vr§i upucivanje na primjenu Procedura sacinjenim u skladu sa
Akreditacijskim standardima za Bolnice — Prvi dio: Upravljanje i rukovodenje Bolnicom -
Standard 8: Kupovina i prodaja roba i usluga.

Pitanja koja su uredena tim procedurama su u skladu sa pitanjima koja se ureduju ovim
Pravilnikom i Zakonom o javnim nabavkama



(Ciljevj Pravilnika)
Clan 5.

Cilj Pravilnika je da se nabavke provode u skladu sa Zakonom i Uredbom da se obezbijedi

jednak tretman, konkurencija i zaStita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije, da se

obezbijedi blagovremena nabavka roba, usluga i radova uz najnize troSkove i u skladu sa

objektivnim potrebama Javne ustanove Opc¢a bolnica ,,Prim.dr Abdulah Nakas*.

Op¢i ciljevi ovog Pravilnika su:

1) jasno 1 precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
naroCito planiranja, istrazivanja trziSta, provodenja postupka i pracenja izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama;

2) utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi s
obavljanjem poslova javnih nabavki;
3) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvrSenja

ugovora o javnim nabavkama;
4) uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;
5) kontrola planiranja, provodenja postupka i1 izvrSenja javnih nabavki;

(Nacin planiranja nabavki)
Clan 6.

Pravilnikom se ureduju postupak, rokovi izrade i donoSenja plana nabavki i izmjena plana
nabavki, izvrSenje plana nabavki, ovlastenja i odgovornost organizacionih jedinica, odnosno
lica koja ucestvuju u planiranju, kao i1 druga pitanja od znacaja za postupak planiranja.

Ugesnici u planiranju su Sefovi organizacionih jedinica, u skladu sa kapacitetima, potrebama i
organizacijom Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas®.

Clan 7.

Plan javnih nabavki je godisnji plan nabavki Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah
Nakas“.

Plan nabavki sadrzi sljedec¢e elemente: redni broj, predmet svakog pojedinacnog postupka
nabavke, Sifru Jedinstvenog rje¢nika javnih nabavki (JRIN) za svaki pojedina¢ni predmet
nabavke, procijenjenu koli¢inu svakog predmeta nabavke, vrstu postupka za svaku pojedinac¢nu
nabavku, procijenjenu vrijednost svake pojedina¢ne nabavke, okvirni datum pokretanja svakog
pojedinacnog postupka, okvirni datum zakljuCenja ugovora za svaki pojedinacni postupak,
izvor finansiranja svakog pojedina¢nog postupka i mora biti usaglasen sa budZetom ili
finansijskim planom Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas“.

Plan nabavki donosi Upravni odbor Javne ustanove Opc¢a bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas* u
roku od 60 dana od dana donoSenja finansijskog plana, poStuju¢i pravila o njegovom
sacinjavanju i dostavljanju koja su propisana Zakonom i podzakonskim aktom.



(Kriteriji za planiranje nabavki)
Clan 8.

Kriteriji koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim
ciljevima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godisnji
programi poslovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...)

2) da 1i tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim
potrebama Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas*;

3) da 1i je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabavke, a
imajudi u vidu tehnicke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trziStu (cijena i
ostali uslovi nabavke);

4) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troSkova, kolika je visina i kakva je
priroda tih troSkova i da li je kao takva isplativa;

5) da li postoje druga moguca rjeSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih rjeSenja u odnosu na postojece;

6) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potrosnjom roba
(dnevno, mjesecno, kvartalno, godisnje 1 sl);

7) prikupljanje 1 analiza postoje¢ih informacija i baza podataka o dobavlja¢ima i
zakljuCenim ugovorima;

8) pracdenje 1 poredenje troskova odrzavanja i koriStenja postojee opreme u odnosu na
troSkove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojece opreme i sl;

9) troskovi zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troskovi upotrebe i
odrZavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

10)  rizici i troskovi u slucaju neprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih
rjesenja.

(Istrazivanje trzista)
Clan 9.
Sefovi Organizacionih jedinica Javne ustanove Op¢a bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$* ili lica

ovlastena od strane Sefa organizacione jedinice su duzni kontinuirano istrazivati trziste i
prikupljati podatke za potrebe pripreme javne nabavke, a naro¢ito za donoSenje odluka
znacajnih za kvalitet, sigurnost i ekonomi¢nost provedenih nabavki.

Istrazivanje trzista u skladu sa ukazanom potrebnom se provodi na sljede¢i nacin:

1) Tekuce istrazivanje za potrebe operativnog (svakodnevnog) poslovanja provode Sefovi

organizacionih jedinica ili lica ovlastena od strane Sefa organizacione jedinice, a kao
osnovnu bazu svojih istrazivanja duzni su koristiti ,,Bazu podataka o javnim nabavkama
za korisnike Budzeta Kantona Sarajevo” — Portal javnih nabavki Vlade Kantona
Sarajevo (u daljem tekstu: Baza).

2) Specijalno istrazivanje za potrebe pripreme slozenih javnih nabavki i donoSenja

znacajnih odluka o nabavci roba, izvodenju radova i vrSenju usluga



(Predmet istraZzivanja trzista)
Clan 10.

Istrazivanje trziSta moze se odnositi na:
1) Predmet javne nabavke kroz istrazivanje: ponuda, cijena, potraznje, kvaliteta, koli¢ina,
rokova isporuke, ekoloskih osobina i druge znacajne stavke,
2) Dobavljace 1 njihove osobine: kvalifikacije zaposlenika, kapacitet proizvodnje,
asortiman, strategija prodaje, servis i druge znacajne stavke,
3) Podatke o ¢iniocima koji uti¢u ili mogu uticati na stanje i kretanje na trzistu nabavke:
zakonski propisi, razvoj znanosti, tehnicka dostignuca i druge znacajne stavke.

(Koristenje podataka dobijenih istraZzivanjem trzista)
Clan 11.

Podaci dobijeni istrazivanjem trziSta ne smiju se Koristiti na nac¢in da imaju za posljedicu
narusSavanje trziSne konkurencije, te na druge okolnosti koje uti¢u na uslove postupka nabavke.

Podaci dobijeni istraZzivanjem trziSta mogu se koristiti isklju¢ivo u javnim nabavkama, a ako se
pojavi potreba za koriStenjem podataka u druge svrhe, isti ¢e se moci koristiti samo uz
saglasnost organizacione jedinice koja je vrsila istraZzivanje i prikupila podatke.

Podatke dobijene istrazivanjem trzista, sluzbenik za javne nabavke je duzan staviti na
raspolaganje svim javnim i privrednim subjektima na nacin da iste objavi u Bazi.

Sekretar Komisije za javne nabavke je duzan arhivirati dokumente dobijene istraZzivanjem uz
svaku nabavku za koju su koristeni.

(Nadin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba za
svaku pojedina¢nu nabavku)
Clan 12.

Odsjek za javne nabavke koji je zaduzen za koordinaciju postupka planiranja (u daljem tekstu:
nosilac planiranja), prije pocetka postupka prijavljivanja potreba za predmetima nabavki,
dostavlja svim organizacionim jedinicama pisane instrukcije / upute za planiranje.

Sastavni dio instrukcije za planiranje su i Sifre odredene Jedinstvenim rje¢nikom javnih nabavki
(JRIN — CPV kodovi), u skladu sa kojima ¢e se vrsiti planiranje konkretnih predmeta nabavke.

Instrukcije / upute za planiranje treba da budu u pisanoj formi, sa definisanim obrascima,
upitnicima i tabelama za prikupljanje 1 dostavljanje trazenih podataka. Obrasci mogu biti op¢i,
a mogu se odrediti i posebni obrasci shodno konkretnom predmetu i tipu nabavke. Obrasci
treba da sadrze sve podatke koji su nosiocu planiranja neophodni da bi sa¢inio jedinstveni plan
nabavki Javne ustanove Opc¢a bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas“.

Clan 13.

Instrukcijama se unificira i standardizuje iskazivanje potrebe za odredenim robama, uslugama i
radovima i odreduje se koja organizaciona jedinica planira koje predmete nabavki.



Clan 14.

Postupak planiranja organizacione jedinice, pocinje utvrdivanjem stvarnih potreba za
predmetima nabavki, koje su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz djelokruga i koje
su u skladu sa postavljenim ciljevima.

Stvarne potrebe za robama, uslugama i radovima koje treba nabaviti organizaciona jedinica
odreduju se u skladu sa Kkriterijima za planiranje nabavki.

Clan 15.

Provjeru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijima za planiranje nabavki vrsi nosilac
planiranja odnosno Odsjek za javne nabavke.

Nakon izvrene provjere, nosilac planiranja pismenim putem obavjestava Sefa organizacione
jedinice o svim uo¢enim neslaganjima potreba sa propisima o javnim nabavkama.

Clan 16.

Nakon prijema obavjestenja iz ¢lana 12. Pravilnika, Sef organizacione jedinice vr$i neophodne
ispravke 1 utvrduje stvarnu potrebu za svaku pojedina¢nu nabavku, o ¢emu pismenim putem
obavjeStava nosioca planiranja.

(Pravila i nacin odredivanja predmeta nabavke
i tehnickih specifikacija predmeta nabavke)
Clan 17.

Predmet nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
Jedinstvenim rje¢nikom javnih nabavki.

Tehnickim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom, tako da se
predmet nabavke opiSe na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no strukturiran
nacin.

(Pravila i nacin odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)
Clan 18.

Procijenjena vijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢kim specifikacijama utvrdenog
predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci
konkretnog predmeta nabavke i provedenog istraZivanja trZista.

Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez uraCunatog iznosa poreza na dodanu
vrijednost.

(Odredivanje odgovarajuée vrste postupka
i utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i radova)
Clan 19.

Nosilac planiranja, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, odreduje ukupnu
procijenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou Javne ustanove Opca bolnica
»Prim. dr. Abdulah Nakas".



Nosilac planiranja odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabavke, u skladu s ukupnom
procijenjenom vrijednoS¢u istovrsnog predmeta nabavke, i u skladu sa drugim odredbama
Zakona.

U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, nosilac planiranja objedinjuje sva
istovrsna dobra, usluge i radove u jedinstveni postupak, gdje god je to moguée, imajuci u vidu
dinamiku potreba i placanja.

(Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje)
Clan 20.

Sef organizacione jedinice odreduje period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljuéuje, u
skladu sa vaze¢im propisima i realnim potrebama narucioca, nacelom ekonomicnosti i
efikasnosti, a kao rezultat istrazivanja trzista svakog predmeta nabavke.

(Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke)
Clan 21.

Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduje nosilac planiranja, u skladu sa prethodno
definisanim okvirnim datumima zakljucenja i izvrSenja ugovora, a imajué¢i u vidu vrstu
postupka javne nabavke koji se provodi za svaki predmet nabavke, objektivne rokove za
pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za zalbeni postupak.
Sefovi organizacionih jedinica su duzni podnositi zahtjev za pokretanje postupaka na vrijeme i
to:
- u roku od 2 mjeseca prije isteka vazeceg ugovora/okvirnog sporazuma za postupke u
vrijednosti do 50.000,00 KM bez PDV-a,
- 1iuroku od 3 mjeseca prije isteka vazeCeg ugovora/okvirnog sporazuma za postupke u
vrijednosti od 50.001,00 KM bez PDV-a i vise

(Izrada i donovéenje plana nabavki)
Clan 22.

Izrada i donoSenje plana nabavki se obavlja kroz sljedece faze:

— do 15.08. tekuce godine nosilac planiranja izraduje i dostavlja instrukcije za planiranje svim
Sefovima organizacionih jedinica sa standardizovanim obrascima i tabelama za prijavljivanje
potreba i obavjestava Sefove organizacionih jedinica o roku za prijavljivanje potreba;

— do 30.09. tekuée godine za narednu godinu, organizacione jedinice utvrduju i iskazuju
potrebe za predmetima nabavki (Sefovi organizacione jedinice moraju dostaviti opise predmeta
nabavki, koli¢ine, procjenu vrijednosti nabavke, kao i obrazloZenja koja su od znacaja za
ocjenu opravdanosti, procjenu prioriteta nabavke, kao i odredivanje vrste postupka nabavke);

— do 30.09. tekuée godine za narednu godinu Sefovi organizacionih jedinica dostavljaju
nosiocu planiranja dokument s iskazanim potrebama;

— nosilac planiranja provjerava iskazane potrebe (vrsi formalnu, racunsku i logicku kontrolu
predlozenih predmeta, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, prioriteta nabavki, kao i ostalih
podataka, i predlaze njihove ispravke) i o tome obavjeStava Sefa organizacione jedinice do
31.10. tekuée godine;

— Sefovi organizacionih jedinica vrse neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za
predmetima nabavki, i dostavljaju dokument nosiocu planiranja do 08.11. tekuée godine;

— nosilac planiranja objedinjuje potrebe i sacinjava nacrt plana nabavki na nivou Javne
ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas*“ do 15.11. tekuce godine;



— nosilac planiranja dostavlja nacrt plana nabavki Odjeljenju za ekonomsko-finansijske poslove
u ¢ijem su djelokrugu poslovi racunovodstva i finansija radi usaglaSavanja sa finansijskim
planom;

— Odjeljenje za ekonomsko-finansijske poslove u ¢ijem su djelokrugu poslovi ra¢unovodstva i
finansija razmatra usaglasenost nacrta plana nabavki sa raspolozivim sredstvima iz nacrta
finansijskog plana Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas$* do 30.11. tekuce
godine;

— nosilac planiranja unosi korekcije nacrta plana nabavki (ukoliko ih ima) i nakon uskladivanja
sa prijedlogom finansijskog plana, priprema prijedlog plana nabavki, koji dostavlja Upravnom
odboru Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$* na usvajanje.

Clan 23.

Upravni odbor Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim.dr Abdulah Nakas$* donosi plan nabavke
poslije usvajanja finansijskog plana finansijera, a najkasnije 60 dana od dana usvajanja
finansijskog plana finansijera.

Clan 24.

Plan nabavki nosilac planiranja odmah dostavlja Odsjeku za informaciono-komunikacione
tehnologije na objavu na internetskoj stranici Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah
Nakas*”.

Nosilac planiranja Plan nabavki za teku¢u godinu unosi na Portal Agencije za javne nabavke
(Portal javnih nabavki).

Clan 25.

Izmjene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za donoSenje plana
nabavki.

Izmjene i dopune plana nabavki nosilac planiranja odmah dostavlja Odsjeku za informaciono-
komunikacione tehnologije na objavu na internetsku stranicu Javne ustanove Opca bolnica
»Prim. dr. Abdulah Nakas“.

Izmjene i dopune plana nabavki nosilac planiranja unosi na Portal Agencija za javne nabavke
(Portal javnih nabavki).

(Ciljevi postuvpkajavne nabavke)
Clan 26.

U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se odnose

na:

1)  opravdanost javne nabavke — nabavku roba, usluga ili radova odgovarajué¢eg kvaliteta i
potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba Javne ustanove Opca bolnica
,Prim. dr. Abdulah Naka$* na efikasan, ekonomican i efektivan nacin;

2) ekonomic¢no i efikasno troSenje javnih sredstava — princip ,vrijednost za novac*,
odnosno nabavku roba, usluga ili radova odgovarajuc¢eg kvaliteta po najpovoljnijoj
cijeni;

3) efektivnost (uspjesnost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos
izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;
4) transparentno troSenje javnih sredstava;



5) obezbjedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke;

6) zastita zivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno provodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja procesa rada Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas* i
blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih korisnika,

8) standardizacija,

9) kontinuitet poslovanja,

10)  smanjenje troSkova postupka nabavki.

(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)
Clan 27.

Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke podnose Sefovi organizacionih jedinica (Kabinet
direktora, Odjeljenje za pravne, kadrovske i opce poslove, Odjeljenje za ekonomsko-finansijske
poslove, Odjeljenje za tehnicke poslove i investicije, Odjeljenje za zajednicke poslove, Odsjek
za pripremu i distribuciju hrane, Odsjek za odrzavanje higijene, Odsjek zastite, Odsjek za javne
nabavke, Bolnic¢ka apoteka, Odjeljenje za poslove organizacije i poboljSanje kvaliteta, Odsjek
za bibliotecku, informacionu i edukacionu djelatnost i Odsjek za informaciono-komunikacione
tehnologije) koje su ovlaStene za podnoSenje zahtjeva (u daljem tekstu: podnosilac zahtjeva).
Zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se ukoliko je javna nabavka predvidena planom nabavki
Javne ustanove Opc¢a bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas* za tekuc¢u godinu.

Zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se Odsjeku za javne nabavke u ¢ijem je djelokrugu
provodenje postupaka javnih nabavki, u roku za pokretanje postupka koji je odreden planom
nabavki.

Podnosilac zahtjeva podnosi zahtjev iz stava 1. ovog ¢lana, na obrascu koji ¢ini sastavni dio
ovog Pravilnika.

Podnosilac zahtjeva duzan je da odredi predmet javne nabavke, procijenjenu vrijednost,
kvalitet, koli¢inu 1 opis dobara, radova ili usluga, nacin provodenja kontrole i obezbjedivanja
garancije kvaliteta, tehnicke propise i1 standarde koji se primjenjuju, rok izvrSenja, mjesto
izvrSenja ili isporuke roba, eventualne dodatne usluge i sli¢no, odrzavanje, garantni rok i
tehnicke specifikacije vodeci racuna da ne koristi diskriminatorske uslove.

Clan 28.

Podnosilac zahtjeva, uz zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja obrazlozenje
za pokretanje pregovarackog postupka bez objavljivanja obavjeStenja o nabavci 1 potrebne
dokaze, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za pokretanje ove vrste
postupka.

Clan 29.

Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke, Odsjek za javne nabavke duZan je
da provjeri da li isti sadrzi sve utvrdene elemente, a narocito da li je javna nabavka predvidena
planom nabavki Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas* za teku¢u godinu.
Ukoliko podnijeti zahtjev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente, isti se
bez odlaganja vraca podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu, koja mora biti u¢injena u
najkra¢em mogucéem roku.

Ukoliko podnijeti zahtjev sadrZi sve neophodne elemente, zahtjev se dostavlja na odobrenje
direktoru Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas®, koji potpisuje i ovjerava
podnijeti zahtjev.
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(Natin postupanja po odobrenom zahtjevu za pokretanje postupka javne nabavke)
Clan 30.

Na osnovu odobrenog zahtjeva, Odsjek za javne nabavke bez odlaganja sadinjava odluke o
pokretanju postupka i rjeSenje o imenovanju komisije za javnu nabavku, koji sadrze sve
potrebne elemente propisane Zakonom.

Odluka i rjeSenje iz prethodnog stava se, zajedno sa zahtjevom za pokretanje postupka javne
nabavke i ostalom pratecom dokumentacijom, dostavljaju direktoru Javne ustanove Opca
bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas* na potpis.

Javna ustanova Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas* prilikom nabavki usluga iz ¢lana 8.
stav 1. Zakona (Aneks Il — Dio B (hotelske i ugostiteljske usluge, pravne usluge, obrazovne
usluge i usluge stru¢nog usavrSavanja, zdravstvene i socijalne usluge, rekreacione usluge,
kulturne i sportske usluge kao i druge usluge navedene u citiranom aneksu) provodi nabavku
primjenom posebnog rezima utvrdenog citiranim ¢lanom Zakona i u skladu sa podzakonskim
aktima koji ureduju ovu oblast nabavki.

Direktor Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$*“ na zahtjev nosioca posla,
nadleznog organa ili lica s posebnim ovlastenjima i odgovornostima donosi Odluku o
pokretanju postupka nabavke shodno odredbama ¢lana 27. ovog Pravilnika.

Nakon donoSenja odluke i istrazivanja trzista predmetnih usluga, Komisija za javne nabavke
upucuje poziv za dostavljanje ponuda jednom ili viSe ponudaca za dostavljanje ponuda radi
dodjele ugovora.

Postupak ¢e se provoditi na nacin propisan podzakonskim aktom koji reguliSe na¢in nabavki
neprioritetnih usluga.

Na osnovu ¢lana 1. stav (3) Pravilnika o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa II dio
B Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH“ broj 66/16), za nabavku usluga iz
Aneksa II dio B, Javna ustanova Opéa bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$*“ moZe provesti i
jedan od postupaka javne nabavke, definisanih u poglavlju V Zakona o javnim nabavkama
(,»Sluzbeni glasnik BiH* broj 39/14), kada je procijenjena vrijednost nabavke u skladu sa
¢lanom 87. stav (2) i (3) Zakona.

Za sve nabavke koje su po osnovu ¢lana 10. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik
BiH* broj 66/16) izuzete od primjene Zakona potrebno je donijeti odgovaraju¢e odluke o
pokretanju postupka nabavke shodno odredbi ¢lana 27. ovog Pravilnika.

(Nacin imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja provode
postupakvjavne nabavke)
Clan 31.

Direktor Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$*“ obavezan je rjeSenjem
imenovati komisiju za nabavke kada provodi nabavku putem otvorenog postupka, ogranicenog
postupka, pregovaratkog postupka s objavom obavjeStenja, pregovarackog postupka bez
objave obavjeStenja, konkursa za izradu idejnog rjeSenja, takmicarskog dijaloga i
konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Istim rjeSenjem se imenuju i zamjenski ¢lanovi komisije.

Komisija se sastoji od najmanje tri ¢lana.

U postupcima javnih nabavki roba, usluga ili radova, ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od vrijednosti iz ¢lana 14. st. (2) 1 (3) Zakona komisija se sastoji od najmanje pet ¢lanova.
Broj ¢lanova komisije za nabavke uvijek mora biti neparan.
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Clanovi komisije imenuju se iz reda zaposlenih u sluzbi korisnika nabavke, a mogu biti
imenovani i ¢lanovi iz drugih organizacionih jedinica ukoliko za to postoji objektivna potreba.
Za ¢lanove komisije se imenuju lica koja imaju odgovarajuée stru¢no obrazovanje iz oblasti iz
koje je predmet javne nabavke.
Direktor Javne ustanove Opéa bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas* u komisiju imenuje:

1) Najmanje jedno lice koje poznaje propise iz oblasti javnih nabavki i

2) Najmanje jedno lice koje posjeduje odgovarajuée znanje iz predmeta javne nabavke
Direktor Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$* vodi racuna da u komisiju
bude imenovan najmanje jedan ekspert sa Liste eksperata, a za postupak cija procijenjena
vrijednost prelazi iznose iz Clana 14. stav (2) i1 (3) Zakona, se obavezno imenuje sa Liste
eksperata najmanje jedan ekspert iz oblasti poznavanja propisa iz oblasti javnih nabavki i
najmanje jedan ekspert koji posjeduje stru¢no znanje iz oblasti koje mogu biti predmet javne
nabavke.
Izuzetno, ako na Listi eksperata nema eksperta iz prethodnog stava za konkretan predmet
nabavke, direktor Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$* moze za taj predmet
nabavke imenovati lice koje nije na Listi eksperata, a koje posjeduje stru¢no znanje iz oblasti
predmeta javne nabavke.
Direktor Javne ustanove Opc¢a bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$* koji je imenovao komisiju
ima pravo, na svoju ili na incijativu komisije, pozvati stru¢njake za slucajeve gdje predmet
javne nabavke zahtijeva specifi¢no tehnicko ili specijalizirano znanje koje inace nije dostupno
unutar Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas®. Stru¢njaci angaZovani na ovaj
nacin nemaju pravo glasa.
Vanjski struénjak koji ucestvuje u radu komisije daje svoje pismene preporuke komisiji.
Ukoliko komisija ne prihvati preporuke vanjskog stru¢njaka, duzna je svoju odluku pismeno
obrazloziti.

U komisiju se ne mogu imenovati lica koja jesu ili mogu biti u sukobu interesa. Obaveza je
¢lana komisije da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje moguceg sukoba interesa
direktoru Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas*“ radi iskljucenja iz daljeg
rada komisije i imenovanja zamjenskog ¢lana.

Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i stru¢njak angaziran izvan Javne ustanove
Opc¢a bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$®, potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te
nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ¢lanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat S
odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat s obavezom da je tokom cijelog postupka
rada u komisiji duzan prijaviti moguci sukob interesa 1 traziti iskljucenje iz rada komisije.

(Nacdin pruZanja stru¢ne pomoc¢i komisiji, odnosno licima koja provode postupak javne
nabavke)
Clan 32.

Sve organizacione jedinice duzne su da u okviru svoje nadleznosti pruze stru¢nu pomo¢
komisiji.

U slucaju potrebe za strucnom pomocéi, komisija se pisanim putem obraca nadleznoj
organizacionoj jedinici.

Organizaciona jedinica, od koje je zatraZzena stru¢na pomo¢ komisiji, duzna je da pisanim
putem odgovori na zahtjev komisije, u roku koji odreduje komisija.
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Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija
obavjeStava direktora Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas“, koji ¢e
preduzeti sve potrebne mjere predvidene pozitivnim propisima za nepostovanje radnih obaveza.

(Natin postupanja u toku izrade tenderske dokumentacije)
Clan 33.

Odsjek za javne nabavke priprema tendersku dokumentaciju (opsti dio), a tehnicko stru¢no
struéno lice koje je imenovano u komisiju priprema tendersku dokumentaciju (tehnicke
specifikacije), na nacin utvrden Zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih
nabavki, tako da ponuda¢i na osnovu iste mogu da pripreme prihvatljivu i odgovarajucu
ponudu na stvarno konkurentskoj osnovi.
U pripremi tenderske dokumentacije moraju biti uklju¢enja sljedeca lica:
1) Lice koje poznaje propise iz oblasti javnih nabavki ili stru¢njak u oblasti javnih nabavKi
(sluzbenik za javne nabavke, ovlasteni predavac u oblasti javnih nabavki i sl.).
2) Lice koje poznaje predmet javne nabavke (stru¢no lice u oblasti na koju se odnosi
predmet javne nabavke/tehnicke, gradevinske, zdravstvene struke i sl.).
U pripremi tenderske dokumentacije za postupak javne nabavke cija procijenjena vrijednost
prelazi iznose iz ¢lana 14. stav (2) i (3) Zakona, obavezno ucestvuje lice sa Liste eksperata i to:
najmanje jedan ekspert iz oblasti poznavanja propisa iz oblasti javnih nabavki i najmanje jedan
ekspert koji posjeduje stru¢no znanje iz oblasti koje mogu biti predmet javne nabavke.
Izuzetno, ako na Listi eksperata nema eksperta iz prethodnog stava za konkretan predmet
nabavke, u pripremi tenderske dokumentacije ucestvuje lice koje nije na Listi eksperata, a koje
posjeduje stru¢no znanje iz oblasti predmeta javne nabavke.

Tenderska dokumentacija mora da sadrZi elemente propisane podzakonskim aktom kojim su
uredeni obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki (potpune
informacije o uslovima nabavke, postupcima dodjele ugovora i ugovorima).

Tenderska dokumentacija se objavljuje na portalu Agencije za javne nabavke.

Tenderska dokumentacija se ne moze uciniti dostupnom nijednom kandidatu/ponudacu, na
drugi nacin osim putem Portala javnih nabavki.

Izuzetno, u pregovarackom postupku bez objave obavjestenja o nabavci 1 postupku za dodjelu
ugovora za usluge iz Aneksa Il Dio B. Zakona, tenderska dokumentacija se objavljuje na web
stranici Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka§* na transparentan nacin kako
bi se omogucio lak pristup istoj od strane kandidata/ponudaca.

Prilikom pripreme tenderske dokumentacije Komisija za javne nabavke je duZna poStovati
principe jednakog tretmana i nediskriminacije kandidata/ponudac¢a na nacin da osigura pravi¢nu
i aktivnu konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koriStenja javnih sredstava u vezi s predmetom
nabavke i njegovom svrhom.

Komisija za javne nabavke ne smije koristiti savjete ili usluge bilo kojeg lica koje moZe imati
bilo kakav direktni ili indirektni interes za ishod postupka dodjele ugovora, ako je vjerovatno
da to moZe uticati na stvarnu konkurenciju za predmetni ugovor.

Kriterij zqdodjelu ugovora
(Clan 34.)

Odsjek za javne nabavke odreduje kriterijume za dodjelu ugovora u skladu sa ¢lanom 64.

Zakona.
Cijena mora biti uvijek jedan od kriterijuma za dodjelu ugovora.
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Izuzetno, u slucaju okvirnog sporazuma s vise privrednih subjekata u kojemu nisu odredeni svi
uslovi za zakljucivanje ugovora o javnoj nabavci, cijena ne mora biti jedan od podkriterija
ekonomski najpovoljnije ponude za izbor privrednih subjekata koji ¢e biti strane okvirnog
Sporazuma.

Podjgla na lotove
(Clan 35.)

Podnosilac zahtjeva vodi racuna da podijeli predmet nabavke na lotove na osnovu objektivnih
kriterijuma, uzimaju¢i u obzir moguc¢nost uceS¢a malih 1 srednjih privrednih subjekata u
postupku javne nabavke.

Ako Podnosilac zahtjeva u postupku javne nabavke nije podijelio predmet nabavke na lotove, u
Odluci o pokretanju postupka navode se osnovni razlozi za takvo postupanje.

Ako Podnosilac zahtjeva podijeli predmet nabavke na lotove, svi lotovi moraju biti naznaceni u
tenderskoj dokumentaciji na nacin da se kandidatima/ponudacima moze omoguciti da dostave
zahtjeve za ucesc¢e/ponude za jedan lot, vise lotova ili sve lotove.

(Pojasnjenja i izmjene i dopune tenderske dokumentacije)
Clan 36.

Pojasnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, sacinjava Komisija za javne
nabavke, odnosno Odsjek za javne nabavke u saradnji sa organizacionim jedinicama.

Ako se izvr$i izmjena tenderske dokumentacije i ta izmjena od kandidata/ponudaca zahtjeva da
izvrSe bilo kakvu izmjenu zahtjeva za ucesSce/ponude, rok za podnoSenje zahtjeva za
ucesce/ponude se produzava za najmanje sedam dana.

(Objavljivanje u Qostupku javne nabavke)
Clan 37.

Objavljivanje svih vrsta obavjeStenja u postupcima javnih nabavki, tenderske dokumentacije i
drugih akata u postupku javne nabavke vrSe glavni i pomoéni operateri registrovani ispred
Javne ustanove Opc¢a bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$* u sistemu ,,e-nabavke®.

Izvjestaje o provedenim postupcima nabavke takode vrSe glavni i pomo¢ni operateri.

(Otvaranje ponuda)
Clan 38.

Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.
Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjeStenju 0 nabavci i
tenderskoj dokumentaciji.

Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a najkasnije u
roku od jedan sat od isteka roka za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda je javno i moZze mu prisustvovati svako zainteresovano lice. Javna ustanova
Op¢a bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas* ¢e iskljuciti javnost u postupku otvaranja ponuda
ukoliko je to potrebno radi zastite podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona
kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se
ureduje tajnost podataka.
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U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno ucestvovati samo ovlasteni predstavnici ponudaca.
Predstavnik ponudaca koji uCestvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da prilikom
otvaranja ponuda izvrsi uvid u podatke iz ponude koji se unose u zapisnik o otvaranju ponuda.
Prilikom otvaranja ponuda komisija sacinjava zapisnik, koji sadrzi podatke predvidene
podzakonskim aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju ¢lanovi komisije i predstavnici
ponudaca, koji preuzimaju primjerak zapisnika, a ponuda¢ima koji nisu prisustvovali otvaranju
ponuda dostavlja se zapisnik u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.

(Nacin postupanja u f@zi pregleda i ocjene ponuda)
Clan 39.

Komisija za nabavke je duZna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni ponuda u
skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima, i o pregledu i ocjeni ponuda saini zapisnik 0
pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrzi podatke u skladu sa ¢lanom 18. Uputstva za
pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda.

Zapisnik iz stava 1. ovog clana potpisuju svi €lanovi Komisije istog dana, a najkasnije
narednog radnog dana po sacinjavaju Zapisnika.

(Donosenje odluke u postupku - odlulfa 0 izboru ili odluka o poniStenju postupka)
Clan 40.

Komisija, nakon okoncanog postupka nabavke, daje direktoru Javne ustanove Opca bolnica
»Prim. dr. Abdulah Naka$“ preporuku, zajedno s izvjeStajem o radu i razlozima davanja takve
preporuke.

Prijedlog odgovarajuce odluke sacinjava Odsjek za javne nabavke.

Prijedlog odluke iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja se direktoru Javne ustanove Opc¢a bolnica
»Prim. dr. Abdulah Naka$" na potpisivanje.

Potpisana odluka se dostavlja preporu¢eno sa povratnicom svim ponudacima koji su
ucestvovali u postupku nabavke istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od dana
donosenja.

(Nacin postupanja pri zaklju¢ivanju ugovora)
Clan 41.

Po isteku roka za podnosenje Zalbi nakon donosenja odluke o dodjeli ugovora, odnosno odluke
o zakljuCenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije podnijeta
zalba ili je zalba odbacena ili odbijena Odsjek za javne nabavke sacinjava prijedlog ugovora,
koji mora odgovarati modelu ugovora iz tenderske dokumentacije.

Odsjek za javne nabavke upucuje ugovor na potpisivanje direktoru Javne ustanove Opca
bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$“ koji je duZan potpisati odmah, odnosno u roku ne duzem od
tri dana.

Ugovor se sacinjava u dovoljnom broju primjeraka.
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Nakon potpisivanja ugovora od strane direktora Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr.
Abdulah Nakas*, Odsjek za javne nabavke dostavlja primjerke ugovora na potpisivanje drugoj
ugovornoj strani.

Potpisani primjerak ugovora referent na protokolu dostavlja korisniku nabavke, Odjeljenju za
ekonomsko-finansijske poslove i Odsjeku za javne nabavke.

(Postupanje u slu¢aju podnoSenja Zalbe)
Clan 42.

Odsjek za javne nabavke po prijemu Zalbe postupa u skladu sa Zakonom.
U slucaju potrebe za stru¢nom pomoci, Komisija sa javne nabavke postupa u skladu sa ¢lanom
32. ovog Pravilnika.

(Ovlastenja i odgovoranti u postupku javne nabavke)
Clan 43.

Odsjek za javne nabavke koordinira radom komisija za javne nabavke, pruza stru¢nu pomo¢
komisiji u vezi sa provodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa provodenjem
postupka javne nabavke.

Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, sacinjavanje prijedloga i donoSenje odluka,
rjeSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: direktor Javne ustanove Opca
bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas*, Odsjek za javne nabavke i komisija za javnu nabavku.
Akte u postupku javne nabavke sa¢injava Odsjek za javne nabavke, a komisija za javnu
nabavku sacinjava tendersku dokumentaciju (tehnicke specifikacije), zapisnik o otvaranju
ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Odsjek za javne nabavke i podnosilac zahtjeva odreduju podjelu javne nabavke po lotovima.
Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahtjeva i odgovoran je za
iste, a duzan je da potpiSe i ovjeri svaku stranicu tehnickih specifikacija i iste dostavi uz
Zahtjev za pokretanje postupka Odsjeku za javne nabavke.

(Natin postupanja u cilju zaStite podataka i odredivanje povjerljivosti)
Clan 44.

Svi ucesnici u postupku nabavke koji su imali uvid u podatke o ponudacima sadrzane u ponudi
koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponudac oznacio u ponudi, duzni su da ih cuvaju
kao povijerljive i odbiju davanje informacije koja bi znacila povredu povjerljivosti podataka
dobijenih u ponudi.

Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: ukupne i pojedinacne cijene iskazane u ponudi;
predmet nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poredenje sa
tehnickom specifikacijom i ocjena da li je odredeni ponuda¢ ponudio robu, usluge ili rad u
skladu sa tehnickom specifikacijom; potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za
li¢nu situaciju.

Svim licima koja ucestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosSno u pripremi
tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da
tre¢im licima saopéavaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Nakon donosenja RjeSenja o imenovanju Komisije za javne nabavke svi ¢lanovi Komisije
potpisuju izjavu o povijerljivosti i nepristrastnosti.
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(Odredivanje povjerljivosti)
Clan 45.

U tenderskoj dokumentaciji moZe se zahtijevati zaStita povjerljivosti podataka koji se
ponudacima stavljaju na raspolaganje, ukljucujuéi i njihove podizvodace.

Preuzimanje tenderske dokumentacije moZe se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o
cuvanju povjerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu ili predstavljaju
tajne podatke u smislu propisa kojim se ureduje tajnost podataka.

(Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije unutar Javne ustanove Op¢a
bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas*)
Clan 46.

Referent na protokolu u ¢ijoj su nadleznosti poslovi distribucije ugovora neposredno po
zakljucenju ugovora o javnoj nabavci, putem protokola ugovor dostavlja:

- organizacionim jedinicama koje su, u skladu sa djelokrugom rada, odgovorne za pracenje
izvrSenja ugovora;

- Odjeljenju za ekonomsko-finansijske poslove u ¢ijem su djelokrugu poslovi racunovodstva i
finansija;

- Odsjeku za javne nabavke u ¢ijem su djelokrugu poslovi javnih nabavki;

- drugim organizacionim jedinicama koje mogu biti uklju¢ene u pracenje izvrSenja ugovora,
koje su korisnici isporu¢enih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova ili na ¢ije ¢e aktivnosti
uticati izvrSenje ugovora.

Nadlezna organizaciona jedinica vodi evidenciju o pojedinatnim ugovorima o javnoj nabavci
zakljucenih na osnovu okvirnog sporazuma kako:

1) Ne bi doslo do prekoracenja okvirnog sporazuma po bilo kojem osnovu

2) Bi se blagovremeno poduzele aktivnosti na provodenju novog postupka javne nabavke.

Organizaciona jedinica zaduZena za praenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci vodi
evidenciju o stepenu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci i blagovremeno obavjeStava Odsjek za
javne nabavke kako bi se blagovremeno poduzele aktivnosti na provodenju novog postupka
javne nabavke.

(Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvrsenjem ugovora)
Clan 47.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvrSenjem ugovora 0 javnoj nabavci
odvija se isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.
Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvrSenjem ugovora o0 javnoj nabavci
moze vrSiti samo lice koje je ovlasteno od strane direktora Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim.
dr. Abdulah Nakas“ u ¢ijem je djelokrugu raspolaganje robama, uslugama ili radovima koji su
predmet ugovora o javnoj nabavci, odnosno u c¢ijem je djelokrugu njihovo upravljanje (u
daljem tekstu: organizaciona jedinica u ¢ijem je djelokrugu praéenje izvrSenja ugovora o javnoj
nabavci).
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Javna ustanova Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas*“ odmah po zakljucenju ugovora o
javnoj nabavci obavjeStava drugu ugovornu stranu o kontakt-podacima lica koje je ovlasteno da
vrSi komunikaciju u vezi sa pra¢enjem izvrSenja ugovora.

(Odredivanje lica za pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama)
Clan 48.

Sef organizacione jedinice u &ijem je djelokrugu pracenje izvr$enja ugovora o javnoj nabavci,
pisanim aktom imenuje lica koja ¢e vrsiti kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili
radova, odnosno koja ¢e vrSiti ostale potrebne radnje u vezi sa pracenjem izvrSenja ugovora o
javnoj nabavci.

Prijem roba, usluga ili radova moze se vrsiti i komisijski. Komisiju rjeSenjem imenuje direktor
Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka§“ na prijedlog Sefa organizacione
jedinice iz stava 1. ovog ¢lana.

Clan 49.

Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova,
provjerava:

- da li koli¢ina isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;

- da 1i vrsta 1 kvalitet isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevanim tehnickim specifikacijama i
ponudom

- da li postoje vizuelna oStecenja. Kasnije otkriveni nedostaci spadaju u skrivene mane i
predmet su reklamacije u garantnom roku.

Clan 50.

Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova,
sacinjava:

- zapisnik o kvantitativnom 1 kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje
prijem odredene koli¢ine i traZene vrste roba, usluga ili radova, kao 1 prijem neophodne
dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni racun, atesti, laboratorijski nalazi, potvrde o
kontroli kvaliteta i sl.) i potvrduje da isporucena roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju
ugovorenim.

Zapisnik se potpisuje od strane radnika iz stava 1. ovog ¢lana i ovlaStenog predstavnika druge
ugovorne strane i saCinjava se u dva istovjetna primjerka, od ¢ega po jedan primjerak zadrzava
svaka ugovorna strana.

Clan 51.

U slucaju kada lice koje je imenovano da vrsi radnje u vezi sa pra¢enjem izvrSenja ugovora o
javnim nabavkama utvrdi da kolicina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, ono ne
sacinjava zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu ve¢ sacinjava i
potpisuje reklamacioni zapisnik, u kome navodi u ¢emu isporuka nije u skladu s ugovorenim.
Organizaciona jedinica u ¢ijem je djelokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci
reklamacioni zapisnik dostavlja drugoj ugovornoj strani i dalje postupa povodom reklamacije u
Vezi s izvrSenjem ugovora.
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(Pravila postupka realizacije ugovorene garancije za dobro izvrSenje ugovora)
Clan 52.

U slucaju kada utvrdi razloge za realizaciju garancije za dobro izvrSenje ugovora,
organizaciona jedinica u ¢ijem je djelokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci o
tome bez odlaganja obavjeStava Odsjek za javne nabavke, uz dostavljanje potrebnih
obrazloZenja i dokaza.

Odsjek za javne nabavke, u saradnji sa Odjeljenjem za ekonomsko-finansijske poslove,
provjerava ispunjenost uslova za realizaciju garancije za dobro izvrSenje posla.

Odjeljenje za ekonomsko-finansijske poslove u ¢ijem su djelokrugu poslovi ra¢unovodstva i
finansija:

- odmah nakon realizacije garancije za dobro izvrSenje posla o tome obavjeStava Odsjek za
javne nabavke;

- vodi evidenciju realizovanih garancija za dobro izvrSenje posla, o ¢emu sacinjava godisnji
izvjestaj koji dostavlja direktoru Javne ustanove Opcéa bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka§®.

(Izmjena ugovora o javnoj nabavci)
Clan 53.

Ukoliko druga ugovorna strana zahtijeva izmjenu ugovora o javnoj nabavci, organizaciona
jedinica zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora O javnoj nabavci, ovaj zahtijev zajedno sa
svojim misljenjem o potrebi i opravdanosti zahtijevanih izmjena, dostavlja Odsjeku za javne
nabavke.

Odsjek za javne nabavke provjerava da li su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmjenu
ugovora o javnoj nabavci.

Ukoliko su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za izmjenu ugovora o javnoj nabavci, Odsjek
za javne nabavke izraduje prijedlog odluke o izmjeni ugovora koja se dostavlja na potpis
direktoru Javne ustanove Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Nakas“, te prijedlog izmjena i
dopuna ugovora koji potpisuju obje ugovorne strane.

Odsjek za javne nabavke objavljuje izmjene ugovora u skladu sa Uputstvom o objavi osnovnih
elemenata i izmjena ugovora (,,Sluzbeni glasnik BiH* broj 56/15).

(Izvjestaj o izvrSenju ugovora)
Clan 54.

Organizaciona jedinica zaduzena za pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, safinjava
izvjestaj o izvrsenju ugovora koji minimalno sadrzi:

1) Opis toka izvrSenja ugovora,

2) Ukupnu realizovanu vrijednost,

3) Uocene probleme tokom izvrSenja ugovora,

4) Eventualne prijedloge za poboljsanje.
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IzvjeStaj se dostavlja Odsjeku za javne nabavke u roku od sedam dana od dana izvrSenja
ugovora o javnoj nabavci.

(Kontrolor javnih nabavki)
Clan 55.

Kontrolu javnih nabavki u Kantonu Sarajevo vrsi Ured za borbu protiv korupcije i upravljanje
kvalitetom Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ured).

Javna ustanova Opca bolnica ,,Prim. dr. Abdulah Naka$* je duzna poStovati samostalnost i
nezavisnost Ureda.

Kontrola javnih nabavki podrazumijeva kontrolu planiranja javnih nabavki, provodenje
postupaka javnih nabavki i realizacije ugovora o javnim nabavkama, a naroCito kontrolu
zakonitosti i svrsishodnosti:

1) Budzetske opravdanosti planirane nabavke,

2) Plana nabavke i svih odnosnih pitanja,

3) lzvrSenog istrazivanja trzista,

4) Pripreme tenderske dokumentacije,

5) Svih aktivnosti vezanih za vodenje postupka javne nabavke od trenutka pokretanja
postupka do zakljuCenja ugovora o javnoj nabavci ukljucujuéi i1 stanje Zzalbenih
postupaka,

6) Zakljucenih ugovora o javnoj nabavci,

7) Toka izvrSenja ugovora o javnoj nabavci,

8) IzvrSenih i placenih ugovora o javnoj nabavci.

(Vrste kontrple javnih nabavki)
Clan 56.

Ured vrsi dvije vrste kontrole javnih nabavki i to:

1) Redovnu kontrolu javnih nabavki koju Ured obavlja prema unaprijed utvrdenim
kriterijumima i planu rada i

2) Vanrednu kontrolu koja predstavlja posebnu kontrolu koja se obavlja u slu¢ajevima
kada javni interes Kantona Sarajevo zahtijeva hitnu kontrolu odredene nabavke zbog
postojanja opravdanog osnova sumnje da u konkretnoj nabavci mozZe nastati materijalna
i finansijska Steta za Kanton Sarajevo ili nemoguénost Kantona Sarajevo da redovno
pruza usluge gradanima ili postoji sumnja da je u konkretnoj nabavci doSlo do
nezakonitosti ili nije ispoStovana svrsishodnost nabavke.

(Prioriteti za kontrolu javnih nabavki)
Clan 57.

Ured obavlja kontrolu javnih nabavki na osnovu sljedeca dva prioriteta:

1) Procijenjene vrijednosti javne nabavke,
2) Drustvenog znacaja javne nabavke za gradane Kantona Sarajevo.
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(Usavriavanje zaposlenih koji obavljaju postove javnib nabavki)
lan 58,

Direktor Jayne ustanove Opéa bolnica (Prim: dr. Abdulzh Nakas® ée omopuditi kontinuirano
Struéno usavriavanie zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki,

{\Mekxi]
Clan 59,

Sastavni dio Pravilnika Cine mape procesa koje je Komisija za javne nabavke duna da koristi u
prastipicineg javie nabavie.
Sastavnr dio Pravilnika éine sljedede mape procesa:

17 Anecks | - Planitanje javnih nabavki,

2} Aneks 2 - Priprema javne nabavke,

3 Aneks 3 — Priprema tenderske dokumentagije,

4} Ancks 4 — Javno otvaranje ponuda.

5} Aneks 3 - Pregled 1 ocjena ponuda,

6} Aneks 6 - Pracenje izvrienja ugovora
Komisija 24 javne nabavke j¢ duzna da popunjava mape procesa u skladu sa instrukcijama iz
Svake mapé pajedinaéno,

(Zavrine odredbe)
Clan 60

Stupunjem na snagu ovoeg Pravilnika prestaje da va# Pravilnik o postupky nabavke roba,
videnju usluga | ustupanju radova broj 108-162/16 od 21,10.2016, poding | Pravilnik o
tzmjenama i depunama Pravilnika o postupku nabavke roba, vréenju usluga 1 ustupanju radova
braj 24-187/1% od 08.1 1.2018, godine

Clan 61.

Liviy Pravilnik stupa oa snuge danom donoenja 1 obavit ¢e e ra bibliotetkom serveru Javne
ustanove Upca holmica (Prim.dr Abdulah Nakag®

iy

PRIPEREMILA
Aimra ferovic BNA opien: prava; Seksotar Uproviiiig, adbern

Broj: 207-114/14
Diatum, 26092019, podine
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PRILOG 1.

Javna ustanova Op¢a bolnica
»Prim. dr. Abdulah Nakas*

(podnosilac zahtjeva — odjeljenje/odsjek)

Broj:
Sarajevo,
KABINET DIREKTORA
N/r DIREKTORA
putem Odsjeka za javne nabavke
ZAHTJEV
za provodenje postupka javne nabavke:
- Roba
- Usluga
- Radova
putem

1. Otvorenog postupka

2. Konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda

3. Pregovarackog postupka sa objavom obavjestenja

4. Pregovarackog postupak bez objave obavjestenja
(zaokruZiti redni broj postupka javne nabavke)

Predmet nabavke :

Finansijska vrijednost nabavke izrazena u KM bez uracunatog PDV-a:

Zaokruziti:
a) Nabavka je u Planu nabavki za godinu (stavka )/ Izmjenama i dopuna Plana
nabavki za godinu (stavka )
b) Nabavka nije u Planu nabavki za godinu

Izvor finansiranja:

Prijedlog za predsjednika, ¢lanove i sekretara Komisije koja ¢e provesti postupak nabavke za vrijednosne razrede
iz ¢lana 14. stav 2. tacka b) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH" broj 39/14):

1. , predsjednik

2. , ¢lan

3. , ¢lan

4, , sekretar Komisije

Zamjenski ¢lanovi Komisije:

1. , predsjednik

2. , Clan

3. , ¢lan
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4, , sekretar Komisije

Prijedlog za predsjednika, clanove i sekretara Komisije koja ¢e provesti postupak nabavke na medunarodnom
nivou u skladu sa ¢lanom 14. stav 5. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH* broj 39/14):

, predsjednik

, ¢lan

, ¢lan

, ¢lan

, ¢lan

, sekretar Komisije

IZEENCIN S

Zamjenski ¢lanovi Komisije:

, predsjednik

, Clan

, Clan

, Clan

, Clan

, sekretar Komisije

ogapwdE

Na osnovu Vase saglasnosti na Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, Odsjek za javnhe nabavke c¢e
saciniti:

1. Odluku o javnoj nabavci i

2. RjeSenje o imenovanju Komisije za javne nabavke.

Podnosilac zahtjeva

Sef Odjeljenja/Odsjeka
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PRILOG 2.

Javna ustanova Op¢a bolnica SAGLASNOST: DA - NE
«Prim. dr Abdulah Nakas» DIREKTOR
(naziv podnosioca zahtjeva: Odjeljenje/Odsjek)
Broj:
Datum: . godine
KABINET DIREKTORA
N/r Direktora
putem ODSJEKA ZA JAVNE NABAVKE
ZAHTJEV
za nabavkom putem Direktnog sporazuma
Za nabavku:
- Roba
- Usluga
- Radova

Kratak opis roba, usluga ili radova, koli¢ina, tehnicki opis i navod za koju organizacionu jedinicu se vrsi
predmetna nabavka:

Procjena vrijednosti nabavke je KM bez PDV-a.

Nabavka je u Planu nabavki za godinu (stavka br. ), 0dnosno u Izmjenama i dopuna
Plana nabavki za godinu (stavka )

Nabavka nije u Planu nabavki za godinu

Izvor finansiranja:

Ovlas¢uje se (Ime i prezime) na radnom mjestu

(naziv radnog mjesta)
u Odjeljenju/Odsjeku (naziv Odjeljenja/Odsjeka) da izvrsi
predmetnu nabavku.

Odsjek za javne nabavke sacinit ¢e:

- Posebnu odluku (ukoliko se radi o vanplanskoj nabavci)

- Odluku o nabavci (ukoliko se radi o planskoj nabavci) i

- Ugovor o nabavci (ukoliko se radi o vrijednosti od 1.001,00 KM do 6.000,00 KM bez ura¢unatog PDV-a)
te sa zahtjevom iste dostaviti ovlaStenom licu za zastupanje ugovornog organa na potpis.

Podnosilac zahtjeva

Sef Odjeljenja/Odsjeka
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ANEKSI

NAZIV UGOVORNOG

ORGANA NAZIV PROCESA
lzrada plana nabavke- P1
ODGOVORNO
LICE/ORGANIZACIONA
JEDINICA

OPIS PROCESA

Utvrdivanja potreba ugovornog organa i izrada i objavljivanja plana nabavke.

ODGOVORNO | IZVRSENO
Br. AKTIVNOST ROK LICE DA/NE KONTROLISAO
Utvrdivanje potreba
unutar ugovornog
1 organa/
organizacionh
jedinica
lzrada prijedloga
2 DOB-a/finansijskog
plana
Pradenje usvajanja
3 budZeta/finansijskog
plana
4 Ispitivanje trZista
5 lzrada Plana nabavki
Najkasnije 60 dana
6 Objavljivanje plana od dana usvajanja

nabavki

budieta/finansijskog
plana

RIZICI

RIZIK

ODGOVOR NA RIZIK
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1. Ugovorni organ je duZan da vodi Mapu procesa P1- izrada plana nabavki za svaku godinu p osebno.

2. Prije pocetka procesa planiranja ugovorni organ je duzan da odredi odgovorno lice/organizacionu jedinicu za ovaj
proces.

3. Osim ako nije unaprijed odredeno,rukovedilac ugovornog organa ili drugo ovlasteno lice je duZno da odredi rokove
za postupanje i odgovorna lica za svakn aktivnost ovog procesa.

4. Rukoveodilac ugovornog organa ili drugo ovladteno lice je duimo da odredi lice koje kontrolite da li su izvriene
aktivnosti i to za aktivnosti 1, 2-3, 4-6 posebno.

5. Lice Koje kontrolife izvr§enje aktivnosti svojim potpisom potvrduje da su iste izvriene.

6. U slu¢aju da postoje rizici koji mogu dautiéu na ostvarivanje ciljeva ovog procesa, ugovorni organ je duzan da iste
identifikuje i da odredi postupanje kao odgovor na te rizike.

7. Ugovorni organ moZe prosiriti Mapu procesa P1 u skladu sa Zakonom, vezanim podzakonskim aktima i ovom
uredbom.

8. Rok propisan ovom Mapom se ne moZe mij enjati.
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ANEKSII

NAZIV UGOVORNOG
ORGANA NAZIV PROCESA
Priprema javne nabavke- P2
ODGOVORNO
LICE/ORGANIZACIONA
JEDINICA

OPIS PROCESA

Pravovremeno utvrdivanje potrebe za javnom nabavkom, dono#enje odluke o pokretanju postupka
javne nabavke, donofenje odluke o imenovanju komisije za javne nabavke, priprema tenderske
dokumentacije, objavljivanje tenderske dokumentacije

Br.

AKTIVNOST

ROK

IZVRSILA
C

IZVRSE
NO
DA/NE

KONTROLIS
AO

Pracenje plana
nabavke

Kontinuirano

[spitivanje trzista

U skladu sa Planom
nabavke

Arhiviranje
dokumenata dobijenih
istraZivanjem trzifta u
gkladusa ¢l. 13. stav
(4) Uredbe

U roku od pet dana
od dana zavrienog
israzivanja

Donogenje Odluke o
pokretanju  postupka
javne  nabavke u
skladu sa ¢lanom 18.
Zakona

U skladu sa Planom
nabavke

Donogfenje Odluke o
imenovanju komisije
za nabavke u gkladu sa
¢lanom 13. Zakona i
Pravilnikom )
uspostavljanju i radu
komisije za nabavke i
¢l. 14.1 15. Uredbe

Odredivanje lica
odgovornih Za
pripremu  tenderske
dokumentacije u
skladu sa ¢l 19.
Uredbe
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Priprema tenderske
dokumentacije (u
gkladu sa procesom
P3)

Objavljivanje
obavjestenja o nabavei
1 informacionom
sistemu ,,e-Nabavke*

U skladu sa Planom
nabavke

Objavljivanje saZetka
obavjestenja o javnoj

Najkasnije u roku od
tri dana od dana

nabavci u ,,Sluzbenom | objave obavjestenja
glagniku BiH* o nabavci

GLAVNI RIZICI

RIZIK ODGOVOR NA RIZIK

1. Ugovorni organ je duZan da vodi Mapu procesa P2- priprema javne nabavke za svaku javnu nabavku posebno.

2. Prije pocetka postupka javne nabavke ugovorni organ je duZan da odredi odgovorno lice/organizacionu jedinicu za
ovaj proces.

3. Osim ako nije unaprijed odredeno, rukevodilac ugovornog organa ili drugo ovlasteno lice je duino da odredi
rokove za postupanje i odgovornalica za svaku aktivnost ovog procesa.

4. Rukovedilac ugovornog organa ili drugo ovlasteno lice je duino da odredi lice koje kontrolife da li su izvriene
aktivnosti i to za akiivnosti 1, 2-3, 4-6, 7-9 posebno.

5. Lice koje kontrolise izvrienje akiivnosti svojim potpisom potvrduje da su iste izvriene.

6. U slu¢aju da postoje rizici koji mogu da uti¢u na ostvarivanje ciljeva ovog procesa, ugovorni organ je duZan daiste
identifikuje i da odredi postupanje kao odgovor na te rizike.

7. Ugovorni organ moze prosiriti Mapu procesa P2 u skladu sa Zakonom, vezanim podzakonskim aktima i ovom
uredbom.

8. Rokovi propisani ovom Mapom se ne mogu mijenjati.
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ANEKS III

NAZIV UGOVORNOG ORGANA NAZIV PROCESA

Priprema tenderske dokumentacije- P3

ODGOVORNO LICE/ORGANIZACIONA
JEDINICA

Broj odluke o pokretanju nabavke:

NABAYV [ Broj obavjesienja:

KA Broj odluke o imenovanju komisgije

Predmet nabavke:

OPIS PROCESA

Pravovremena i pravilna priprema tenderske dokumentacije u skladu ga ZIN i Uputstvom za
pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda, Modelima standardne tenderske dokumentacije
te ovom uredbom

IZVRSE
Br. AKTIVNOST ROK IZVRSILAC NO
DA/NE

1 Utvrdivanje podataka o ugovornom

organu
5 Odredivanje vrste postupka javne

nabavke
3 Predvidanje  okvirnog  sporazuma

{da/me)

Predvidanje podjele nabavke na lotove
4

(da/ne)

5 Predvidanje e-Aukcije (da/ne)

6 Predvidanje e-Nabavke (da/ne)

Cpis predmeta nabavke sa koli¢inom,
7 procjenjenom vrijednof¢u i #ifrom
JRIN

Odredivanje mjesta i roka izvrienja
ugovora

9 Odredivanje uslova i roka placanja

lzrada tehmcke specifikacije u skladu

10 sa ¢lanom 54. ZIN

Navodenje moguénosti podnosenja

M alternativne ponude (da/ne)

Cdredivanje uslova za kvalifikaciju i
12 | potrebnih dokaza u skladu sa cl. 44 -
52 ZIN
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13 Odredivanje kriterijuma za dodjelu
ugovora u skladu sa ¢l. 64. ZIN
14 Odredivanje perioda vaZenja ponuda u
skladu sa ¢lanom 60. ZIN
15 Predvidanje garancija uz pomudu u
skladu sa ¢lanom 61. ZIN
Odredivanje preferencijalnog tretmana
16 domaceg u skladu sa Odlukom o
obaveznoj primjeni preferencijalnog
tretmana domaceg
17 Odredivanje zahtjeva u pogledu
upotrebe jezika
Odredivanje uslova i nacina pripreme
18 . S
zahtjeva za ucesce/ ponude
19 Odredivanje mjesta, datuma i vremena
za prijem zahtjeva za uéesce/ponuda
Odredivanje mjesta, datuma i vremena
20 | za otvaranje zahtjeva 7a
ucesce/ponuda
Priprema nacrta ugovora/osnovnih
21
elemenata ugovora
22 | Priprema odgovaraju¢ih aneksa
23 Kontrola  pripremljene  tenderske
dokumentacije prije objavljivanja

GLAVNI RIZICI

RIZIK ODGOVOR NA RIZIK

1. Ugovorni organ je duZan da vodi Mapu procesa P3- priprema tenderske dokumentacije za svaku javnu nabavku
posebno.

2. Prije pocetka postupka javne nabavke ugovorni organ je duZan da odredi odgovorne lice/organizacionu jedinicu za
ovaj proces.

3. Rukovodilac ugovornog organa ili druge ovlasteno lice je duZno da odredi rokove za postupanje i odgovornalica za
svaku aktivnost ovog procesa.

4. U slu¢aju da postoje rizici koji mogu da uti¢u na ostvarivanje ciljeva ovog procesa, ugovorni organ je duZan da iste
identifikuje i da odredi postupanje kao odgovor na te rizike.

5. Ugovorni organ moZe profiriti Mapu procesa P3 u skladu sa Zakonom, vezanim podzakonskim aktima i ovom
uredbom.
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ANEKS IV

NAZIV UGOVORNOG
ORGANA NAZIV PROCESA
Javno otvaranje ponuda- P4
ODGOVORNO
LICE/ORGANIZACIO
NA JEDINICA

NABAVK

A

Broj odluke o pokretanju nabavke:

Broj obavjestenja:

Broj odluke o imenovanju komisije

Predmet nabavke:

OPIS PROCESA

Obavljanje svih aktivnosti vezanih za prijem ponuda, njihovog javnog otvaranja i izradu zapisnika o

otvaranju ponuda
ODGOVOR | IZVRSEN | KONTROLISA
Br. AKTIVNOST ROK NO LICE O DA/NE o
! Izrada zapisnika
o prijemu ponuda Predsjednik
Unogenje Odmah nakon komisije
zaprimljenih prijema
2 ponuda u pojedinaé¢nog
zapisnik o zahijeva za
prijemu ponuda ucedce/ponude
Izrada zapisnika . ;
: Prije otvarama
3 o otvaranju
ponuda
ponuda
Datum i vrijeme
A Javno otvaranje odreden Komisija za Predsjednik
ponuda tenderskom nabavke komisije
dokumentacijom
Litate Taglvn Prilikom otvaranja o s
ponudaca, cijene, T Komisija za
5 pojedinaéne
popusta, orude nabavke
potkriterijuma P
Popunjavanje Odmah nakon s 5
e . . Komisyja za
6 zapisnika o zavrietka javnog
: . nabavke
otvaranju ponuda | otvaranja ponuda
EOS.'%a"lJan.Jiﬁk Odmah ili Predsjednik
JELIE Z2HINNT najkasnije tri dana | Komisija za komisije
7 o otvaranju .
: nakon otvaranja nabavke
ponuda svim
o ponuda
ponudadima
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Provjeradalije

kandidat/ponudac
ispunio druge zahtjeve i
dostavio druge potrebne
dokumente v skladu sa Womisijaza
8 | TD (upogledu roka P
vaZenja, garancije,
preferencijalnog
tretmana, alternativne
pomude, nacrta ugovora
idr)
Provjerada li ponuda Predsjednik
9 ispunjava uslove Komisija za komisije
propisane tehnickom nabavke
gpecifikacijom
10 Provjera racunske Komisija za Pre dsj.e(.l.nik
ispravnosti ponude nabavke komisije
Ocijena ponuda u Kotisija za
11 | skladu sa kriterijumom P
za dodjelu ugovora
Provjera neprirodno
12 niske ponudene cijene u Komisija za
skladu sa ¢lanom 66. nabavke
ZIN
13 Provodenje e-Aukcije Komisija za Pllfisr{iesi-lgk
(ako je predvidena TD) nabavke
Sastavljanje zapisnika
1| © ocijeni ponuda u Komisija za Predsjednik
skladu sa ¢lanom 65. nabavke komisije
ZIN
Dostavljanje preporuke
UEOVOITIOM ofgant sa Komisija za
15 | prijedlogom bavk
odgovarajuce odluke i nabavie
izvjestajem o radu
g Najkasnije u roku .
Donosenje odluke o Odgovorno lice o
17 | izborw/ 11] skladu sa sedan.l tengt:aid ugdfvornog Predsle (.l.mk
¢ dana isteka komisije
¢lanom 70. ZIN . organa
vazenja ponuda
Dostavljanje odluke o
ml?orufpomstem o Najkasnije u roku
zajedno sa zapisnikom ;i
i§ | cwceripormdsavim od sedam c}ang od | Komisijaza
Kasich it poridasiz dana donosenja nabavke
a u skladu sa ¢lanom odinke
71. ZIN
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Istovremeno sa
Objava odluke na dostavljanjem Komisiia za
19 | internetskoj stranici odluke nabavki
UgovoImog organa kandidatima/ponu
dac¢ima
Prinrema ueovora za U roku od pet Predsjednik
20 otpr's i dana od dana komisije
POLpL donogenja odluke
Provjera dostavljenih T o
dokaza u skladu sa : : Komisija za
21 | = odredi ugovorni
¢lanom 72. stav (3) orean 0 TD nabavke
tacka a) ZIN 5
Istekom perioda
Zakljucenje zabrane ) Predsjednik
j LU Odgovorno lice e
ugovora/okvirnog zakljucenja komisije
22 . . Ugovornog,
sporazuma sa izabranim | ugovora u skladu
7 % organa
ponudacem sa ¢lanom 98.
ZIN
Provjeradalije
dostavljena garancija za | U roku koji Odgovorno lice
23 | uredno izvrienje u odredi ugovorni ugovornog
skladusa €l. 72. stav (3) | organ u TD organa
tacka d) ZIN
Obj ava ob?t\q est.elgj ai U skladu sa Predsj_e(_l_njk
dostavljanje izvjestajau L komisije
24 S : rokovima iz ¢l
skladu sa ¢l. 74.1 75. 74 175 7IN
ZIN ' '
U skladu sa
Athiviranje u skladu sa I'OkOTﬂInE.l
25 |||ow propisarmm
¢lanom 76. .
zakonima o
arhiviranju
RIZICI
RIZIK ODGOVOR NA RIZIK

1. Ugovorni organ je duZan da vodi Mapu procesa PS-pregled i ocjena ponuda i dodjela ugovora za svaku javnu
nabavku posebno.

2. Prije podetka postupka javne nabavke ugovorni organ je duZan da odredi odgovorno lice/or ganizacionu jedinicu za
ovaj proces.

3. Osim ako nije unaprijed odredeno, rukovodilac ugovornog organa ili drugo ovlasteno lice je duino da odredi
rokove za postupanje, odgovorna lica za svakn aktivnost ovog procesa i kontrolore aktivnosti.

4. Kontrolor izvr$enih aktivnosti 1-24 je predsjednik Komisije za nabavke.

5. Lice koje kontrolife izvrienje aktivnosti svojim p otpisom potvrduje da su aktivnosti izvrsene i to za aktivnosti 1-
6,7-89,10-12,13,14-15,17-19,20-21,22-23,24, 25,

6. U slu¢aju da postoje rizici koji mogu da uti¢u na ostvarivanje ciljeva ovog procesa, ugovorni organ je duzan da iste
identifiknje i da odredi postupanje kao odgovor na te rizike.

7. Ugovorni organ meZe prosfiriti Mapu procesa P4 u skladu sa Zakonom, vezanim podzakonskim aktima i ovom

uredbom.
8. Rokovi, odgovorna lica i kontolori propisani ovom Mapom se ne mogu mijenjati.
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ANEKS V

NAZIV UGOVORNOG ORGANA

NAZIV PROCESA

Pregled i ocjena ponudai dodjela

ugovora- P5

ODGOVORNO LICE/ORGANIZACIONA JEDINICA

Broj odluke o pokretanju nabavke:

Broj obavjestenja:

NABAVKA
Broj odluke o imenovanju komisije

Predmet nabavke:

OPIS PROCESA

zakljucenja ugovora/okvirnog sporazuma sa izabranim ponudacem

(Cbavljanje svih aktivnosti vezanih za pregled i ocjenu ponuda, donofenja odgovarajucéih odluka te

IZVRSE
Br AKTIVNOST ROK ODC()} EI‘ZZCI)EIRN NO KON;I(Q)OLIS
DA/NE
Provjera da li je ponuda
1 dostavljena n roku Komisija za Predsjednik
odredenom tenderskom nabavke komisije
dokumentacijom
Prov_] era da li je pon_uda Koiiisija
2 | pravilno naznacena i
- nabavke
zapecacena
3 Provjera da li je ponuda Komisija za
¢vrsto uvezana nabavke
Prox_/J erada .11 je ppnuda Komisijaza
4 | napisana neizbrisivom
. nabavke
fmtom
PIQVJ eradalije pvonu(_la Komisijaza
5 | najednom od sluZbenih b
jezikauBiH
6 Provjera da li je ponuda Komisija za
pravilno numerisana nabavke
Provijeradalije
kandidat/ponudac _— Predsjednik
. . N Komusya za e
7 | ispunio traZene uslove nabavke komisije
kvalifikacije i dostavio
sve traZene dokaze
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Provjeradalije

kandidat/ponudac
ispunio drige zahtjeve i
dostavio druge potrebne
dokumente u skladu sa Komisija za
8 | TD (u pogledu roka p——
vaZenja, garancije,
preferencijalnog
tretmana, altemativne
ponude, nacrta ugovora
idr)
Provjera da li ponuda Predsjednik
9 ispunjava uslove Komisija za komisije
propisane tehni¢kom nabavke
specifikacijom
10 Provjera racunske Komisija za Pre dsj.e dmk
ispravnosti ponude nabavke komisije
Ocijena ponuda u Kotiiisiiza
11 | skladu sa kriterijumom AR
za dodjelu ugovora
Provjera neprirodno
12 niske ponudene cijene u Komisija za
skladu sa ¢lanom 66. nabavke
ZIN
13 Provodenje e-Aukcije Komisija za Pllf(isr{ies?;:k
{ako je predvidena TD) nabavke
Sastavljanje zapisnika
nE ocijeni ponudau Komisija za Predsjednik
skladu sa ¢lanom 65. nabavke komisije
ZIN
Dostavljanje preporuke
USOVOTTION OTgant 5a Komisija za
15 | prijedlogom bavk
odgovarajuce odluke i flabavie
izvijeftajem o radu
_— Najkasnije uroku .
| Dot e siomdnaod | e Pt
5 dana isteka komisije
¢lanom 70. ZIN . organa
vaZenja ponuda
Dostavljanje odluke o
1zl?0rufp0mst61:g L Najkasnije uroku
zajedno sa zapisnikom ;55
% || euncheripenndzzmiin od sedam c}ang od | Komisija za
dana donosenja nabavke

kandidatima/pormudacim
a u skladu sa ¢lanom
71. ZIN

odluke
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Istovremeno sa
Objava odluke na dostavljanjem Komisiia za
19 | internetskoj stranici odluke nabaVkJe
UgOVOrnog organa kandidatima/ponu
dacima
Prinrema U2 ovora 7 U roku od pet Predsjednik
20 tpr_ Ug dana od dana komisije
POLPIS donosenja odluke
Provjera dostavljenih Frokarkafi -
dokaza u skladu sa : ; Komisija za
21 | = odredi ugovorni
¢lanom 72. stav (3) O nabavke
tatka a) ZIN &
Istekom perioda
Zakljucenje zabrane . Predsjednik
: L Odgovorno lice o
ugovora/okvirnog zakljucenja komisije
22 . . ugovornog
sporazuma sa izabranim | ugovora u skladu
5 ! organa
ponudacem sa ¢lanom 98.
ZIN
Provjeradalije
dostavljena garancija za | U roku koji Odgovorno lice
23 | uredno izvrienje u odredi ugovorni UgoVOrnog
skladusa ¢l. 72. stav (3) | organ u TD organa
tacka d) ZIN
Ob; ava obg\z]_ est:ervg ai U skladu sa Predsj_e(_]pjk
dostavljanje izvjestajau S g komisije
24 g ; rokovima iz ¢l
skladusa¢l. 74.1 75. 74 175 ZIN
ZIN ' '
U skladu sa
Arthiviranje u skladu sa rokoylmr-_.i
25 propisamim
¢lanom 76. .
zakonima o
arhiviranju
RIZICI
RIZIK ODGOVOR NA RIZIK

1. Ugovorni organ je duZan da vodi Mapu procesa PS-pregled i ocjena ponuda i dodjela ugovora za svaku javmm
nabavku posebno.

2. Prije potetka postupka javne nabavKke ngovorni organ je duZan da odredi odgovorno lice/or ganizacionu jedinicu za
ovaj proces.

3. Osim ako nije unaprijed odredeno, rukovedilac ugovornog organa ili drugo ovladteno lice je duino da odredi
rokove za postup anje, odgovorna lica za svakn aktivnost ovog procesai kontrolore aktivnosti.

4. Kontrolor izvriéenih aktivnosti 1-24 je predsjednik komisije za nabavke.

5. Lice koje kontrolise izvrienje akiivnosti svojim potpisom potvrduje da su aktivnosti izvrene i to za aktivnosti 1-
6,7-8,9,10-12,13,14 15,17-19,20-21,22- 23,24, 25,

6. U slu¢aju da postoje rizici koji mogu da uti¢u na osivarivanje ciljeva ovog procesa, ugovorni organ je duZan da iste
identifikuje i da odredi postupanje kao odgovor na te rizike.

7. Ugovorni organ moZe profiriti Mapu procesa P4 u skladu sa Zakonom, vezanim podzakonskim aktima i ovom

uredbom.
8. Rokovi, odgovorna lica i kontolori propisani ovom Mapom se ne mogu mijenjati.
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ANEKS VI

NAZIV UGOVORNOG ORGANA

NAZIV PROCESA

Pracenjeizvrienja ugovora- P6

ODGOVORNO LICE/ORGANIZACIONA

JEDINICA
Broj odluke o pokretanju nabavke:
NABAVK | Broj obavjesienja:
A Broj odluke o imenovanju komisije
Predmet nabavke:

OPIS PROCESA

Obavljanje svih aktivnosti vezanih za pracenje izvrienja ugovora/okvirnog sporazuma u pogledu
perioda zakljudenja, kvantiteta, kvaliteta vrijednosti 1 sL.

Br.

AKTIVNOST

ROK

ODGOVORN
O LICE

IZVRSE
NO
DA/NE

Unos zakljuéenog ugovora/okvirnog
gporazuma u Obrazac izvréenju
ugovora/okvirnog sporazuma

U rokun od pet
dana od dana
dostavljanja
izvieftaja 0
zakljuéenom
ugovorw/okvirnom
sporazumu

Dostavljanje zakljucenog ugovora o
javnoj nabavci/okvirnog sporazuma
nadleZnim organizacionim jedinicama
u skladu sa ¢l. 34. uredbe

Odmah
zakljuéenja/
okvimog
sporazuma

nakon

Imenovanje lica za pracenje izvrienja
ugovora, kvantitativni i kvalitativni
prijem roba, usluga ili radova

Odmah
zakljuéenja
ugovora/ okvimog
gporazuma

nakon

Rukovodilac
ugovornog
organa

Dostavljanje zakljuéenog ugovora o
javnoj nabavei i pojedinaénog
ugovora zakljuéenog na osnovu
okvirnog sporazuma licu zaduZenom
7a pracenje izvrienja ugovora

Odmah nakon
zakljucenja
ugovora

Dostavljanje zaklju¢enog ugovora o
javnoj nabavei 1 pojedinaénog
ugovora zakljufenog na osnovu
okvirnog sporazuma licu zaduZenom
za  pracenje  kvantitativnog i
kvalitativnog prijema robe, usluga ili
radova

Odmah nakon
zakljuéenja
ugovora

Vodenje evidencije o
izvréenja ugovora

stepenu

Kontinuirano

Lice zaduZeno
za pracemnje
izvrienja
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ugovora
Vodenje zapisnika o kvanititativnom | Po prijemu robe, Liee zad_uzgno .
2 8 i S za kvantitativni
prijemu robe, usluga ili radova usluge ili radova .
prijem
Vodenje zapisnika o kvanititativnom | Po prijemu robe, Lce za_d u2ene
8 8 i S za kvalitativni
prijemu robe, usluga ili radova usluge ili radova »
prijem
Lice zaduZeno
o . 3 . za kvantitativni/
9 Sastavljanja zapisnika o reklamaciji Po potrebi valitativii
prijem
Sastavljanje izvjestaja o izvrienju L ol gan ;‘33 zggﬁeno
10 jan vjesaa. ! od dana izvrienja | . Frasen
ugovora o javnoj nabavci izvrienja
ugovora
ugovora

RIZICI

RIZIK

ODGOVOR NA RIZIK

1. Ugovorni organ je duZan da vodi Mapu procesa P6- pracenje izvrienja ugovora za svakn javnu nabavku posebno.

2. Prije podetka procesa izvrienja ugovora ugovorni organ je duan da odredi odgovorno lice/organizacionu jedinicu

ZA ovaj proces.

3. Osim ako nije unaprijed odredeno, rukovedilac ugovornog organa ili drugo ovlasteno lice je duino da odredi

rokove za postupanje i odgovorna lica za svaku aktivnost ovog procesa.

4. U sluéaju da postoje rizici koji mogu da utiéu na ostvarivanje ciljeva ovog procesa, ugovorni organ je duZan daiste

identifikuje i da odredi postupanje kao odgovor na te rizike.

5. Ugovorni organ moZe prosiriti Mapu procesa P6 u skladu sa Zakonom, vezanim podzakonskim aktima i ovom
uredbom.

6. Rokovi i odgovorna lica propisana ovom Map om se ne moZe mijenjati.
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