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U skladu sa ¢l. 11. i 13. Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH (“Sluzbene novine Federacije BiH"”, broj
83/09), a na osnovu c¢lana 20. stav (2) lacka f) i élana 46. stav (3) tacka d) Statuta Javne ustanove Opée bolnice
“Prim.dr.Abdulah Nakas" Upravni odbor donosi

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU

! OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija racunovodstva koja omoguéava sveobuhvatno evidentiranje poslovnih
promjena, kao i sprjecavanje i otkrivanje pogresno evidentiranih poslovnih promjena, interni racunovodstveni
kontrolni postupci, utvrduje racdunovodstvene politike, odreduje lica odgovorna za zakonitost i ispravnost nastanka
poslovne promjene i sastavljanje i kontrolu knjigovodstvenih isprava o poslovngj promjeni, ureduje kretanje
knjigovodstvenih isprava i utvrduje rokove za njihovo dostavijanje na dalju obradu, utvrduje postupke pripreme,
sastavljanja i prezentacije finansijskih izvjestaja, propisuju postupke prikupljanja, obrade i prezentacije podataka u
vezi sa pripremom i sastavljanjem godisnjih izvjestaja o poslovanju, te finansijskih podataka za statisticke, porezne i
druge potrebe i ureduje i druga pitanja od znadaja za uspostavijanje efikasnog sistema knjigovodstva i
racunaovodstva.

Clan 2.

U skladu sa kriterijima iz ¢lana 4. Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH, Javna ustanova Opéa
bolnica “Prim.dr. Abdulah Naka¥” ée po stanju na dan sacinjavanja godisnjih finansijskih izvjestqja, vrsiti
propisano razvrstavanje, o éemu Direkior-ica potpisuje odgovarajuée obavjestenje koje se, uz godisnje finansijske
izvjedtaje, dostavlja oviastenoj instituciji za prijem i obradu finansijskih izvjestaja.

Uz godisnje finansijske izvjestaje, a na osnovu élana 44. Zakona o racunovodstvu i reviziji FBIH, dostavija se i
odluka o utvrdivanju godisnjih finansijskih izvjestaja od strane mjerodavnih organa i odluka o prijedlogu raspodjele
dobiti ili pokrica gubitha.

Clan 3.

Sistem racunovodstva obuhvata prijem, sastavljanje, kontrole, knjizenja i izvjeStavanje.

Organizacija knjigovodstva i racunovodstva se zasniva na racunovodstvenim nacelima tacnosti, istinitosti,
pouzdanosti, sveobuhvatnosti, pravovremenosti i pojedinacnom iskazivanju poslovnih dogadaja, te na integralnoj
primjeni MRS i MSFI.

Il Knjigovodstvene isprave )
Clan 4.

Knjigovodstvene isprave su pisani dokazi i pokazatelj o nastalom posloviom dogadaju, koje su sacinjene tako da
pruzaju dovoljne, nedvosmislene, adekvatne i kompletne dokaze ( kupovina, kolic¢ina, cijena i ukupan iznos ) o
nastalom poslovnom dogadaju, potpisana od strane lica koje je oviasteno za sastavijanje i kontrolu knjigovodstvene
isprave i jaméi njenu vjerodostojnost i ispravnost, ima karakter poslovne promjene u knjigovodstveno-tehnickom
smislu ( kupovina za novac ili kredit), i tehnicka obiljezja ( datum kupovine, valuta placanja i sl.).

Vijerodostojnom se smatra ona knjigovodstvena isprava na osnovu koje moze treée lice koje nije sudjelovalo u
poslovnom dogadaju, nedvojbeno i bez ikakvih sumnji utvrditi prirodu i obim poslovrog dogadaja.



Sastavianje knjigovodstvenil isprava
Clan 5.

Knjigovodstvena isprava sastavlja se za dogadaj koji je nastao, vezan je za poslovanje Bolnice i ima odraz na
promjenu pozicije imovine, obaveza ,kapitala, prihoda i rashoda.
Knjigovodstvene isprave mogu biti eksterne i interne prirode i sastavljaju se u potrebnom broju primjeraka.

Eksterne knjigovodstvene isprave su one koje su prispjele u Bolnicu spolja, iz poslovnih odnosa sa tre¢im licima koja
su ih sacinila ( fakture, izvjestaji o novéanim promjenama na Ziro raéunu, izvjestaji o obracunu kamata, otpremnica,
dostavnica i dr.)

Interne knjigovodstvene isprave se ispostavijaju unutar Bolnice i sluze za dokumentiranje svih promjena na
sredstvima i obavezama prema izvorima sredstava ( prijemnica, izdatnica, zapisnik, popisne liste, nalog blagajni za
naplatu i isplat, isplatna lista, razna trebovanja itd,)

Knjigovodstvena isprava sastavijena kao elekironski zapis mora biti potpisana u skladu sa Zakonom o elektronskom
potpisu (“Sluzbeni glasnik BiH" broj 91/06).

Clan 6.

Aktom o sistematizaciji ili drugim aktom utvrduju se lica ovlastena i odgovorna za sastavijanje i izdavanje
knjigovodstvene isprave, a koja su ujedno potpisnici i supotpisnici dokumenata koji se moze upotrijebiti u
knjigovodstvenoj obradi podataka.

Lica koja sastavijgju i vrie prijem knjigovodstvenih isprava, duza su da potpisanu ispravu i drugu dokumentaciju u
vezi sa nastalom poslovnom promjenom dostave radunovodstvu odmah po izradi, odnosno prijemu, a najkasnije u
roku od tri dana od dana kada je poslovna promjena nastala, odnosno u roku od tri dana od datuma prijema.

Uz knjigovodstvenu ispravu mora biti priloZen naredbodavni document (nalog blagajni za isplatu ili naplatu, nalog
skladiStu za izdavanje ili trebovanje i sl.), a za sve novéane transakcije ili za promjene materijalne prirode ,izdaje se
pisani nalogodavni dokument koji je sastavi dio knjigovodstvene isprave.

Clan 7.

Sastavljanje izvornih knjigovodstvenih dokumenata moze se obavljati uz primjenu elektronskog raéunara,
mehanografskih i pisaéih masina i rucno.

Kod primjene racunara, mehanografskih i pisaéih masina otisak dokumenta mora da bude jasan i éitljiv tako da kod
korisnika ne stvara sumnju u tekstualni i brojéani dio sadriaja.

Pri rucnom sastavijanju dokumenata nuzno je upotrebljavati kvalitetna sredstva za pisanje, koja ostavljaju
Jednoli¢an trag pisanja, koji nije miguée jednostavnim fizickim ili hemijskim postupcima ukloniti i izmijeniti,

Kontrola knjigovodstvenil isprava
Clan 8.

Knjigovodstvena isprava prije knjizenja mora biti prekontrolisana sa stanovista formalne, sustinske i radunske
ispravnosti [ ovjerena od ovlastenih lica u Bolnici.

Kontrola formalne ispravnosti knjigovodstvene isprave polazi od toga da li je isprava sastavijena u skladu sa
propisima, MRS i opéim aktom Bolnice.

Sustinskom  kontrolom  knjigovodstvenih isprava utvrduje se sustinska ispravnost isprave, koja se sastoji u
ispitivanju da je naznacena poslovna promjena stvarno nastala i u obimu kako je naznaceno.

Kontrola raéunske ispravnosti knjigovodstvene isprave podrazumijeva raéunsku kontrolu matematickih operacija
dijeljenja, mnoZenja, sabiranja i oduzimanja, na osnovu kojih su dobijeni rezultati na ispravi.

Neispravna isprava vraéa se odgovarajuéoj stuzbi radi otklanjanja nedostataka.



Clan 9.

Lica odgovorna za poslove racunovodsitva vise formalnu, sustinsku i racunsku kontrolu knjigovodstvene isprave kao
i kontrolu:

-da li je uz ulaznu fakturu prilozena narudbenica (zakljuéen ugovor), otpremnica, ulaz materijala u skladiste,
ispravno obracunat PDV, prilozen zapisnik o kvalitativanom i kvantitativnom prijemu donirane robei i sl.

- da li je uz izlaznu fakturu prilozen dokaz o izvr§enoj usluzi,

-da li su ulazni i izlazni dokumenti, kao i prilozi ovim dokumentima potpisani od strane oviastenih lica,
raéunopolagaca, kao i primaoca materijalnog sredstva, odnosno usluge. Potpisi moraju biti ¢itljivi, narocito kada
se radi o primaocu materijalnog ili novéanog sredstva sa unesenim brojem licne kartei i ID brgjem

-kada knjigovodstvena isprava dolazi od drugih pravnih ili fizickih lica, mora imati poipis, pecai-zZig i pecat
protokola

-dokumenti koji sluze za internu upotrebe imaju samo potpies, odnosno raéunarom sastavljenu oznaku odgovornog
lica i pecat protokola.

Clan 10.

Sve izlazne fakture moraju biti potpisane od strane lica ovlastenog za potpisivanje izlazne dokumentacije.
Zapisnici o primljenim donacijama, rashodima, zapisnici o utvrdenim manjkovima, viskovima, kalu, rasturu i kvaru
kao interni dokumenit moraju biti potpisani od svih élanova komisije i od strane ovlastenog lica i Direktor-a/ica.

Clan 11.

Kontrola knjigovodstvenih dokumenata vrsi se decentralizirano s ciljem da blizina kontrolora-likvidatora u
obavljanju poslovnog dogadaja omoguéi azurnije i efikasnije otklanjanje eventualnih gresaka i nepravilnosti.
Odgovorno lice koje obavlja kontrolu (likvidator) knjigovodstvenih dokumenata stavlja na njih oznaku izvr§ene
kontrole i vlastorucni potpis.

Likvidirana dokumentacija u toku dana dostavlja se knjigovodstvu na knjizenje, odnosno najkasnije slijedeceg dana.

Clan 12.

Ispravke u knjigovodstvenim ispravama u tekstu ili brojevima ne smiju se vriiti na nacin da dovode u sumnju
vjerodostojnost knjigovodstvene isprave.

Ispravku precrtavanjem vi$i ono lice koje je izdalo knjigovodstvenu ispravu i koje Ce ispravku izvrsiti istovremeno
na svim primjercima izdate knjigovodstvene isprave, §to potvrduje svojim potpisom uz stavljanje datuma ispravke.
Izuzetak &ine knjigovodstvene isprave o novéanim poslovim dogadajima koje se ne smiju popravljati, nego se
ponistavgiu i izdaqju nove.

Clan 13.

Uredno likvidirana i ispravna knjigovodstvena isprava proslieduje se knjigovodstvu, gdje se na osnovu nje izdaje
nalog za knjiZenje, zatim upisuje podatak u poslovne knjige knjigovodstvenom tehnikom.

Lica koja vode poslovne knjige, poslije provedene kontrole i primljenih knjigovodstvenih isprava, duzna su da
knjigovodstvene isprave proknjize u poslovaim knjigama narednog dana, a najkasnije u roku od osam dana od
prijema knjigovodstvene isprave.

Clan 14.

Za svaki sastavljeni dokument pojedinacna i posebna odgovornost za formalnu ispravnost i materijalnu tacnost
dokumenata odredena je radnim mjestom odgovornog lica i funkcijom koju obavilja prema Pravilniku o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.

Clan 15.

Poslovni dogadaji (transakcije) koje svojim nastankom mijenjaju bilansne pozicije imovine, kapitala, obaveza,
prihoda i rashoda prestavijaju knjigovodstvene dogadaje. Ostale knjigovodstvene aktivnosti, kao otvaranje posiovnih
knjiga, storniranje, prenosi prometa racuna, zakljuéivanje racuna i sl. predstavljaju knjigovodstvene transakcije.



Svaki poslovni dogadaj koji je knjigovodsiveni jasno se razlikuje od ostali dogadaja i obuhvata one poslovne
transakcije koje se mogu kvalificirati, izraziti odgovarajuéim novéanim jedinicama i koje svojim nastankom
mijenjaju odgovarajuce bilansne pozicije.

Poslovne knjige
Clan 16.

Poslovne knjige su jednoobrazne evidencije o stanju i promjenama na imovini, obavezama, kapitalu, prihodima i
rashodima Bolnice. Poslovne knjige vode se za poslovau godinu i predstavljaju osnov za izradu godisnjih i
polugodisnjih finansijskih izvjestaja.

Poslovne knjige vode se u skladu sa nadelima sistema dvojnog knjigovodstva, uvazavajuéi nacela urednosti,
azurnosti, dokumentovanosti i vjerodostojnosti.

Poslovne knjige mogu se voditi na slobodnim listovima, povezane ili prenijete na neki drugi od elektronskih medije
tako da se po potrebi mogu odstampati ili prikazati na ekran.

Poslovne knjige cine.

-dnevnik

-glavna knjiga

-pomoéne knjige

Dnevnik je poslovna knjiga u koju se unose knjigovodstvene promjene, hronoloski, prema vremenskom redosljedu
njihovog nastanka. Dnevnik se moze uspostaviti kao jedinstvena poslovna knjiga ili vise knjiga koje su namjenjene za
evidentiranje promjena na pojedinim skupinama bilansnih ili vanbilansnih pozicija.

Glavna knjiga je sistemska knjigovodstvena evidencija promjena nastalih na finansijskom poloZaju i uspjesnosti
poslovanja (imovini, obavezama, kapitalu, rashodima, prihodima i rezultatu poslovanja i vanbilansne evidencije).
Unos podataka u glavau knjigu, oblikovanjem odgovarajuée datoteke vrsi se pomoéu radunara i moze se obavljati na
Jednom mjestu ili prikljuécima na mrezu sa vise mjesta tj. sa mjesta nastanka poslovnog dogadaja.

Kontrola provedenih knjizenja u glavnoj knjizi moZe se izvrsiti kad god se ukaze potreba .Ispravka knjizenja provodi
se uvijek u mjesecu koji je otvoren. Operativni racunovodstveni sistem omoguéava uvid u sva konta putem slike na
ekranu.

Pomocne knjige su analiticka evidencija koje se vode za nematerijalna stalna sredstva, postrojenja i opremu,
investicione nekretnine, dugorocne finansijske plasmane, zalihe, potrazivanja, gotovinu i gotovinske ekvivalente,
obaveze .kapital i dr.).

Clan 17,

Poslovne promjene knjize se na analitickim racunima koji po svom sadrzaju i bilansnoj pripadnosti odgovaraju
racunima iz propisanog kontnog okvira.

Kontni okvir i sadrzaj racuna u kontnom okviru za sva pravna lica propisuje Federalni ministar finansija.

Bolnica svoj kontni plan razraduje i prema specifiénostima djelatnosti uz osiguranje pozicija IzvjeStaja o
Jinansijskom poloZaju na kraju perioda.

Otvaranje konta u finansijskom knjigovodstvu vr$i se u momentu kada se prvi put pojavijuje potreba za tim kontom.
Kod otvaranja konta, za svaki konto navodi se §ifra, naziv i sadrzaj konia.

Glavna knjiga predstavija skup svih konta koja su otvorena tokom poslovne godine. Glavna knjiga mora sadriavati
unaprijed pripremlijena konta koja u skladu sa potrebama Bolnice osiguravaju podatke za godisnje finansijske
izvjeStaje.

Clan 18.

Glavna knjiga sastoji se iz dva odvojena dijela i to:

- Bilansna evidencija

- Vanbilansna evidenciju
Predmet knjigovodstvene obrade podataka u glavnoj knjizi u dijelu bilansne evidencije su poslovni dogadaji koji
imaju slijedeéa obiljezja:

- da se poslovni dogadaj stvarno dogodio i kao takav pripada proslosti poslovanja,

- da se ucinak poslovnog dogadaja moze izraziti u novéanim iznosima,

- da promjena nastala poslovnim dogadajem uti¢e na poziciju (stavku) sredstava, obaveza, kapitala,

troskova ,rashoda, prihoda i rezultata poslovanja,
- da se nastanak poslovnog dogadaja moze dokazati vjerodostojnom knjigovodstvenom ispravom.



Glavna knjiga vanbilansnih evidencija obuhvata odredene poslovne dogadaje koji u trenuthu nastanka nemaju
uticqja na promjene u bilansu stanja i bilansu uspjeha, ali osiguravaju dodatne informacije o koristenju tude
imovine, buduéih potencijalnih obaveza, kontrole pojedinih poslovnih poduhvata i informisanja.

Poslovne promjene knjize se na analitickim kontika koja su usaglasena sa propisanim kontnim planom. Raspored
konta u kontnom planu temelji se na funkcionalnom metodu za potrebe izvjetaja o finansijskom poslovanju na kraju
perioda, izvjeStaja o ukupnom rezultatu za tu poslovnu godinu, te pozicije izvjeStaja o gotovinskim tokovima i
izvjeSiaja o promjenama na kapitalu.

Clan 19.

Pomoéne knjige su analiticka evidencije | vode se za nematerijalna sredstva, postrojenja i opremu, investicione
nekretnine, dugorocne finansijske plasmane, zalihe, potraZivanja, gotovinu i gotovinske ekvivalente, obaveze, kapital
i dr. Pomocne knjige se vode odvojeno.

U pomocénim knjigama u kojima se vodi evidencija o materijalnoj imovini, imovina se iskazuje u kolicinama i
novéanim iznosima.

Clan 20.

Druge pomoéne knjige dopunjavaju podatke o nekoj poziciji u glavnoj knjizi, a to su knjiga (dnevnik) blagajne,
knjiga ulaznih faktura (KUF), knjiga izlaznih faktura (KIF), knjiga primljenih cekova, knjiga dospje¢a mjenica i
druge evidencije i knjigovodstvena dokumantacija kao $to su razni obracuni i sl., a koji sluze kao dukumentovana
osnova za unos odredenih podataka u dnevnik glavne knjige.

Clan 21.

Pomocne knjige se vode elektronski na nacin da se obezbjeduju podaci o:

- promjena stanja po kolidini, cijeni i vrijednosti sredstava, u vidu analiticke evidencije po lokacijama
(skiadista, organizaciona jedinice) i §iframa za dugorocéna materijalna i nematerijalna sredstva, materijal i
inventar, stalna sredstva u pripremi

- promjenama po stanju na racunima, uplatama, vrijednostima u vidu analiticke evidencije po poslovnim
partnerima za kupce i dobavijace.

Clan 22.

U dnevnik blagajne se unose poslovne promjene koje nastaju po osnovu gotovine. Dnevnik blagajne zakljuduje se na
kraju svakog radnog dana i dostavija se u racunovodstvo istog, a najkasnije narednog dana.

Vodenje poslovnih knjiga

Clan 23.

Poslovne knjige otvaraju se svake poslovne godine prijenosom stanja iz bilansa sastavijenog na kraju predhodne
poslovne godine.
Pozicije koje se ne nalaze u pocetnom bilansu otvaraju se u poslovnim knjigama u toku godine nastankom poslovnog
dogadaja, na osnovu vjerodostojne knjigovodstvene isprave.
Poslovne knjige vode se na nacin da osiguraju:

- kontrolu unesenih podataka,

- Ispravnost unosa podataka,

- Cuvanje podataka,

- mogucénost koristenja podataka, moguénost uvida u promet i stanje na racunima glavne knjige,

- mogucnost uvida u vremenski nastanak obavljenog unosa poslovnih dogadaja.

Clan 24.

Naknadna ispravka unesenog podatka provodi se kao nova knjigovodstvena stavka tako da bude ucinak promjene iz
razlike novog i predhodnog podatka.



Clan 25.

Za otvaranje novog konta u racunovodstvenom sistemu u Bolnici oviasien je glavni knjigovoda. Kontni plan je u
potpunosti uskladen sa zakonom propisanim kontnim planom i sadrzi slijedeée klase bilansnih pozicija:
- Klasa 0 - stalna sredstva i dugorocni plasmani
- Klasa I -zalihe i sredstva namjenjena prodaji
- Klasa 2 -gotovina, kratkoroéna potrazivanja i kratkoroéni plasmani
- Klasa 3 -kapital
- Klasa 4 -obaveze, rezervisanja i razgranicenja
- Klasa 5 -rashodi
- Klasa 6 - prihodi
- Klasa 7 - otvaranje i zakljudak konta stanja uspjeha
- Klasa 8 - vanbilansna evidencija
- Klasa 9 - obracun troskova uéinka
Sifira konta se utvrduje dekadnim oznacavanjem od 0 do 9 i to:
Klase se oznaéavaju brojevima od 0 do .,
Grupe konta se oznacavaju brojevima od 00 do 99.
Osnovno konto se oznacava brojevima od 000 do 99.
Analiticka razrada osnovnog konta sa brojevima od 000000 do 999999.

Naziv konta mora biti koncizan, tako da jasno odreduje sadrzaj konta, a analiticka konta imaju odgovarajuée nazive
dobivene razradom osnovnog, sintetickog konta. Kontni plan Bolnice je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 26.

U okviru klase “0" stalna sredstva i dugorocni plasmani evidentiraju stalna sredstva na odvojenim kontima i to:
- Stalna nematerijalna sredstva obuhvataju kapitalizirana ulaganja u razvoj, koncesije, patente,
licence i zastitni znakovi, goodwill, ulaganje u tuda materijalna sredstva, nematerijalna sredstva u
pripremi, avanse za nematerijalna sredstva i ispravka vrijednosti nematerijalnih sredstava.
- Nekretnine postrojenja i oprema obuhvataju slijedeca stalna sredstva: zemljiste, gradevinski
objekti, postrojenja i oprema, alati pogonski i uredski namjestaj, transportna sredstva, oprema u
pripremi, avansi za materijalna sredstva i ispravka vrijednosti nekretnina postrojenja i opreme
- Ostala stalna materijalna sredstva obubvataju :umjetnic¢ka djela, knjige i sl.
- Dugorocni finansijski plasmani obuhvataju: ucesée u kapitalu povezanih pravnih lica, dugorocni
kredita dati povezanim pravmim licima, dugorocni krediti dati u zemlji, finansijska sredstva
raspoloZiva za prodaju i finansijska srestva koja se drZe do dospijeéa, ostali dugoroéni plasmani i
ispravka vrijednosti dugorocnih plasmana, druga dugoroéna potrazivawja i ispravka drugih
dugorocnih potraZivanja, dugoroéna rezerviranja za rizike, odlofena porezna sredstva i
dugorocna razgraniéenja.
Stalna sredstva iz predhodnog ¢lana Bolnica vodi analiticki u pomoénim knjigama-knjiga stalnih sredstava i to
stalna sredstva iskazuju se po vrsti, kolidini, nabavnoj vrijednosti i ispravci vrijednosti, uz obavezno iskazivanje
organizacione jedinice (mjesto troska) na kojem se sredstvo nalazi. Za svako pojedinacno sredstvo odreduje se broj
imovine-inventurni broj. Sredstva se prate po amortizacionim grupama prema Pravilniku o racunovodstvenim
politikama i stopama za obracun amortizacije.
Stalna nematerijalna i materijalna sredstva u pripremi vode se u knjigovodstvu stalnih sredstava pojedinacno za
svako sredstvo po trosku sticanja (istorijski trosak), odvojeno za svako sredstvo.
Za stalna sredstva u Bolnici posebno se evidentiraju nabavke iz humanitarnog i komercijalnog izvora.

Clan 27.

U okviru modula za stalna sredstva vrsi se i knjigovodstveno evidentiranje sitnog inventara i vanbilansne evidencije
za tuda sredstva na privremenom koristenju u Bolnici. Knjizenje troska sitnog inventara u upotrebi vrsi se obavezno
preko ispravke vrijednosti. Vanbilansna evidencija obezbjeduje podatke o nazivu, vanbilansnom inventarnom broju i
vrijednosti bez obracuna amortizacije.

Bolnica stalna sredstva iz ¢lana 26. evidentira u poslovne knjige po vrsti sredstava na odvojena konta glavne knjige.



Clan 28.

U okviru klase 1" zalihe i sredstva namjenjena prodaji, a u okviru materijalnog knjigovodstva vodi se skladisno
poslovanje. Vodenje ove evidencije podrazumjeva vodenje podataka o pribavljenom materijalu, rezervnim
dijelovima, inventaru po koli¢ini u odgovarajuéoj jedinici mjere i cijeni. Pored vodenja evidencije o prispjecu
materijalnih dobara, ima funkciju kvalitativne i kvantitativne kontrole pribavijenih materijalnih dobara za njihovo
pravilno uskladistenje i éuvanjem prilikom prvog prispjeé¢a i dalje do konacnog utroska ili otpisa.
Evidentiranje zaliha u Bolnici vodi se na odvojenim kontima glavne knjige i to:

- Sirovine i material

- Rezervni dijelovi

- Sitan inventa

- Dati avansi

Clan 29.

U Bolnici se vodi analitika — materijalno knjigovodstvo za sav material, rezervne dijelove koji se skladiste po Sifie
materijala, grupi i podgrupi materijala i vrsti finansiranja. Materijal na zalihama se vodi po prosjecnoj cijent.
Evidencija materijala, rezervnih dijelova vodi se posebno za svako skladiste. Evidentiranje promjena na skladistu je
u elektronskoj obradi. Materijal koji se izuzima iz skladista (hrana, kancelarijski material, sredstva za higijenu,
gasovi, material za odrzavanje stalnih sredstava i dr.) tereti troskove, a promjene evidentirva skladistar unoson u
analiticku evidenciju svake pojedinacne Sifre materijala.

Materijalni knjigovoda unosi u analiticku evidenciju i dalje dostavlja dokumentaciju na knjiZenje u knjigovodstvu
gdje se evidentira u glavnu knjigu na odvojenim kontima.

Clan 30.

Dati avansi se evidentiraju po poslovnim partnerima koji se analiti¢ki vode na odvojenim kontima glavne knjige.

Clan 31.

U okviru klase “2” gotovina, kratkorocna potrazivanja i kratkorocéni plasmani evidentiraju se novéana sredstva i
potraZivanja na odvojenim kontima glavne knjige prema slijedecem:

- Novac i novéani ekvivalenti

- Potrazivanja od kupaca

- PotraZivanja od zaposlenih

- Potrazivanja od drzave i dr.institucija.

- Ostala potrazivanja

- Aktivna vremenska kratkorocna razgranicenja
Novac i novéani ekvivalenti su sredstva koja se nalaze kod poslovnih banaka ili u blagajni Bolnice. Novéana
sredstva kod poslovnih banake se vode odvojeno po kontima glavne knjige po otvorenim racunima za svaku banku po
poslovnim podrucjima i valutama. Novéana sredstva u blagajni vode se odvojeno na kontima glavne knjige po
valutama.
Potrazivanja od kupace vode se analiti¢ki na odvojenim kontima glavne knjige za kupce pravna lica i ino kupci po
poslovnim partnerima. Druga potraZivanja se vode odvojeno po kontima glavne knjige i to po vrsti potrazivanja.
U okviru kratkorocnih vremenskih razgranidenja vode se odvojeno na kontima glavne knjige unaprijed placeni
rashodi, kratkoroéni finansijski plasmani i ostalo.

Clan 32.

U okviru klase 3" kapital evidentira se osnovni kapital. Vlasni¢ki kapita Bolnice je ostatak sredstava nakon odbitka
svih obaveza. Pod vlasni¢kim kapitalom podrazumijeva se :

- Upisani osnovni capital.

- Akumulirana —zadrzana dobit.

- Akumulirani-preneseni gubitak.

- Dobit i gubitak tekuée godine.



Clan 33.

U okviru klase “'4"evidentiraju se obaveze, rezervisanju i razgranic¢enja i to:

- Dugoroéna rezervisanja

- Dugoroéne obaveze

- Kratkorocne finansijske obaveze

- Obaveze iz poslovanja

- Obaveze it specificnih poslova

- Obaveze po osnovu plaéa, naknada i ostalih primanja zaposlenih

- Druge obaveze

- Obaveze za PDV

- Obaveze za ostale poreze, doprinose i druge dadbine

- Pasivna vremenska razgranicenja
Finansijske obaveze se vode na kontima glavne knjige po vrsti obaveze na odvojenoj grupi konta dugorocnih i
kratkorocnih finansijskih obaveza.
Razgranilene i rezervisane obaveze se vode na kontima glavne knjige po vrsti obaveze na odvojenoj grupi konta.
Razgraniéenja po osnovu unaprijed naplaéenih prihoda vode se na kontima glavne knjige po vrsti prihoda.
Obaveze prema dobavljadima i druge obaveze vode se na kontima glavne knjige po vrsti obaveze. Analiticka
evidencija obaveza prema dobavijadima u zemlji i inostranstvu vodi se po poslovnim partnerima u glavnoj knjizi.
Obaveze za porez na dadanu vrijednost PDV-e evidentira se u skladu sa Upustvom o obradunu i evidentiranju
poreza na dodanu vrijednost.

Clan 34.

U okviru klase “5" Rashodi evidentiragju se rashodi nastali u procesu poslovanja u tekuéoj poslovnoj godini.
Rashodi se evidentiraju po kontima u glavnoj knjizi po kontnom planu Bolnice koji je uskladen sa propisanim
kontnim planom i analiticki razraden prema Izvjestajima koji se pripremaju za Upravu. Rashodi se evidentiraju na
nivu Bolnice.

Clan 35.

U okviru klase “6" Prihodi evidentiraju se prihodi koje je Bolnica ostvarila u jednoj poslovnoj godini po svim
osnovama. Prihodi se evidentiraju u skladu sa propisanim kontnim planom i po vrsti prihoda i analiticki su
razradeni prema IzvjeStajima koji se pripremaju za Upravu.

Clan 36.

U okviru klase “8" vanbilansna evidencija u Bolnici se evidentiraju poslovni dogadaji koji u trenitku nastanka
nemaju direktan uticaj na pozicije u bilansu stanja i bilansu uspjeha, ali su znadajne sa stanovista ocjene tude
imovine, buducih potencijalnih obaveza, kontrole poslovnih procesa i informacija.

Clan 37.

Odgovornost pojedinih lica propisana je pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta Bolnice. Odgovorne osobe koje
rukuvode odjeljenjima, odsjecima i sluzbama koji sacinjavaju i obraduju knjigovodsitvene dokumente odgovorni su
za primjeny internih akata kako bi se obezbjedila zakonitost i ispravnost nastanka poslovne promjene.

Za poslovne knjige odgovoran je glavni knjigovoda

Za finansijske izvjestaje Bolnice odgovorno je lice za zastupanje pravnog lica.

Supotpisnik finansijskih izvjestaja lice koje sacinjava i ovjerava finansijske izvjestaje odgovorno je za zakonitost i
ispravnost istih.

Popis imovine i obaveza
Clan 38.
Redovni popis imovine i obaveza visi se sa stanjem na dan 31.decembar tekuée poslovne godine sa ciljem

utvrdivanja stvarnog stanja imovine i obaveza i uskladivanja u poslovnim knjigama knjigovodstvenog stanja sa
stvarnim stanjem.



Pored redovnog popisa Direktor-ica Bolnice svojim rieSenjem moZe odrediti, prema ukazanoj potrebi, popis u
toku godine.

Iznimno, popis u bibliotekama, kao §to su knjige, umjetnine i sl. provodi se svakih pet godina na osnovu Odluke
Direktor-a/ice Bolnice o popisu.

Clan 39.

Za tuda sredstva koja se nalaze u Bolnici, popis se vrsi posebno za svako pravno lice kome ta imovina pripada i
dostavlja im se po jedan primjerak popisnih listi.

Clan 40.

Popis imovine i obaveza tokom poslovne godine obavija se u slucajevima statusnih promjena u skladu sa Zakonom o
privrednim dru$tvima (spajanje, pripajanje, otvaranje steéajnog postupka ili pokretanje postupka likvidacije) i
prilikom primopredaje lica zaduZenih za materijalnu imovinu. U navedenim slucajevima popis se sprovodi pod
datumom nastanka statusne promjene.

Clan 41.

Popis imovine i obaveza vrsi se na osnovu Odluke koju donosi Direktor-ica. Nakon donoSenja odluke o popisu
Direktor-ica donosi rieSenja o imenovanju komisija, ¢lanova komisija i rezervnih élanova komisija:

- Centralna popisna komisija

- Komisija za popis obaveza i potrazivanja

- Komisija za popis stalnih materijalnih sredstava

- Komisija za popis inventara

- Komisija za popis zaliha u skladistima

- Komisija za popis navéanih sredstava na transakcijskim radunima kod poslovnih banaka, gotovine u

blagajni, vrijednosnih papira, mjenica, garancija i akreditiva

Odluka o popisu sadrzi: broj, sastav i zadatak popisnih komisija, kao i rokove za dostavijanje izvjeStaja o izvrSenom
popisu.

Clan 42.

Centralna popisna komisija i komisija za popis obaveza i potraZivanja te komisija za popis navéanih sredstava na
transakcijskim racunima kod poslovnih banaka i u blagajni, vrijednosnih papira, mjenica, garancija i akreditiva
sastoje se od tri (3) élana od kojih je jedan predsjednik komisije. Komisija za popis stalnih sredstava-opreme,
komisija za popis inventara te komisija za popis zaliha u skladistu lijekova i potrosnog sanitetskog materijala,
hrane, tehnickog materijala, rezervnih dijelova, materijala za odriavanje higijene, kancelarijskog materijala i
Stamparskog materijala sastoje se od pet (5) clanova od kojih je jedan predsjednik komisije.

Za élanove popisnih komisija imovine | obaveza ne mogu se imenovati lica koja su materijalno ili finansijski
zaduzena za sredstva koja se popisuju i njihovi rukovodioci. U komisiju za popis potrazZivanja i obaveza ne mogu biti
imenovane osobe koje vode knjigovodstvenu evidenciju potraZivanja i obaveza.

Zadatak Centralne komisije je da rukovodi popisom, da koordinira radom pojedinih komisija, provjerava tok popisa
i daje struénu pomo¢ pri éemu saraduje sa rukovodiocima pojedinih organizacionih dijelova.

Clan 43.

Upustvo o sprovodenju popisa se urucuje clanovima komisija po donoSenju rjesenja o imenovanju. Upustvom se
utvrduju zadaci svih komisija i Centralne popisne komisije, kao i rokovi izvr§enja tih zadataka. Pri popisu se koriste
liste koje imaju slijedeée elemente: mjesto popisa, datum pocetka popisa i zavrSetka popisa, naziv i vrste sredstava,
Jedinicu mjere, potpis ¢lanova komisije, potpis odgovorne osobe popisnog mjesta, stvarno stanje i stanje po
knjigama, razlika izmedu stvarnog stanja i knjigovodstvenog stanja.

Popisne liste se izraduju u tri primjerka, jedan se dosiavlja knjigovodstvu, jedan zadrzava osoba odgovorna za
popis, a treci ostaje komisiji za popis do predaje izvjeStaja Centralnoj popisnoj komisiji.

Popisne liste potpisuju clanovi komisije svaku stranicu popisne liste i osoba koja je odgovorna za imovinu koja je
predmet popisa, te Sef odjeljenja/odsjeka.



Clan 44.

Komisija za popis visi usaglasavanje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem i u popisnim listama iskazuje eventualne
vi§kove i manjak. Rashodi, manjak i iznad dozvoljenog kala, rastura i loma knjzi se saglasno prijedlogu komisije i
odluke Direktor-a/ice.

Clan 45.

O izvr§enom popisu Centralna komisija za popis imovine i obaveza sastavlja izvjestaj koji sadrZi:

- Stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obaveza

- Razlike izmedu stanja utvrdenog popisom I knjigovodstvenog stanja

- Uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja

- Prijedloge za likvidaciju utvrdenih razlika

- Nacdin knjizenja, primjedbe i objasnjenja lica koja rukuju, odnosno koja su zaduzZena materijalnim i

novéanim vrijednostima o utvrdenim razlikama.

Izvjestaje o izvrSenom popisu predsjednici pojedinih komisija trebaju dostaviti predsjedniku Centralne komisije
najkasnije 10 dana po isteku poslovne godine.
Centralna komisija za popis sastavlja elaborate o popisu, kojeg je predsjednik po zavrSetku zajedno sa izvjestajima o
izvr§enom popusu pojedinih popisnih komisija dostavlja Upravnom odboru Bolnice najkasnije 15 dana po isteku
poslovne godine. Uz izvjeStaje treba priloziti i specifikaciju popisnih lista po mjestu popisa, analitickim i sintetickim
kontima glavne knjige i pomoénih knjiga, izjave odgovornih osoba, obrazlozenja popisnih razlika i prijedloga o
otpisima, te drugim zapaZanjima u vezi s popisom.

Clan 46.

Upravni odbor Bolnice temeljem Elaborata Centralne popisne komisije i popisnih lista donosi Odluku o:
- Nadinu knjizenja i likvidacije utvrdenih manjkova odnosno viskova materijalnih i drugih vrijednosti
- Trajnom otpisu i o ispravci vrijednosti materijalne imovine i potraZivanja, te o otpisu obaveza
- Odgovornosti za utvrdene inventurne razlike,te istu dostavija u Odjeljenje za finansijsko knjigovodstvene i
planske poslove radi knjizenja razlika i uskladivanja knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem koji je utvrden
popisont.

Clan 47,

Za tacnost popisa i izvjeStaja o popisu odgovorni su ¢lanovi popisnih komisija.
Podatke iz knjigovodstva u popisne liste unose élanovi popisnih komisija, a ne osobe koje rade u knjigovodstvu.

Clan 48.

Pravilnikom o popisu imovine, obaveza i potraZivanja regulisan je nacin obavljanja popisa sredstava i izvora
sredstava u Javnoj ustanovi Opéa bolnica “Prim.dr. Abdulah Nakas$". Istim se ureduju vrste popisa, predmet popisa,
vrste sredstava za popis, vrijeme vrSenja popisa, formiranje popisnih komisija, izrada izvjestaja pojedinacnih
komisija o popisu i elaborata Centralne popisne komisije o izvisenom popisu i donoSenje odluka vezanih za popis.

Amortizacija
Clan 49.

Bolnica na kraju poslovne godine sastavlja konacan obradun amortizacije. Izrada konacnog obra¢una amortizacije
zasniva se na stvarnom stanju utvrdenom na temelju popisa kroz operativni sistem.

Clan 50.

Bolnica vrsi istovjetan obracun amortizacije za porezne i radunovodstvene svrhe po stopama koje su u okviru
porezno dopustenih stopa amortizacije.



Clan 51.

Stalna sredstve se sistematski otpisuju primjenom godisnjih amortizacijskih stopa koje proisticu iz procijenjenog
vijeka trajanja stalnog sredstva (godisnji iznos amortizacije) utvrdenih na osnovu planiranog koriStenja stalnih
sredstava.

Clan 52.

Umanjenje vrijednosti po osnovu amortizacije dopusteno je samo u vezi s imovinom koja podlijeze amortizaciji i
koja se nalazi u upotrebi.
Obracunu amortizacije ne podlijezu slijedeéa stalna sredstva:

- Zemlijiste

- Stalna sredstva u pripremi

- Goodwill

- Kunjige, slike, djela kiparstva, predmeti arhivske i povijesne vrijednosti, predmeti prirodnih vrijednosti i dr.

Clan 53.

Amortizacija stalnih sredstava priznaje se kao reshod u poreznom bilansu do iznosa utvrdenog proporcionalnom
primjenom najvisih godisnjih amortizacijskih stopa koje su propisane Zakonom o porezu na dobit (“Sluzbene novine
Federacije”, broj 15/16 1 15/20") I Pravilnikom o primjeni Zakona o porezu na dobit (Sl.novi.F BiH br. 88/16,
11/17,96/17 194/19).

Clan 54.

Najvise stope amortizacije,koje se priznaju kao porezno dopusten reshod po grupa su:
- Gradevina 5%, ceste,komunalni objekti, gornji slojevi pruga 10%
- Opremayvozila,mehanizacija 15% izuzev oprema za vodoprivredu,vodovod i kanalizacije 15%,
Racunala i oprema za zastitu okolisa 33,3%
- Visegodisnji zasadi 15%
- Osnovna stada 40%
- Nematerijalna stalna sredstva 20%

Clan 55.

Obracun amortizacije stalnih sredstava poéenje na dan kada je stalno sredstvo stavijeno u upotrebu.

Amortizacija za prodana, unistena , rashodovana ili na drugi nadin otudena stalna sredstva se priznaje do dana u
kojem su ta stalna sredstva bila u upotrebi. Neotpisani dio vrijednosti i drugi rashodi od otudenja stalnih sredstava u
cijelusti se priznuju kao porezno dopusten reshod.

Kao porezno dopusten rashod se priznaje i rashod iz osnove umanjenja vrijednosti stalnih sredstava v skladu sa
MRS/MSFI. Rashodima amortizacije smatra se i amortizacija poveéanja vrijednosti stalnih sredstava zbog
revalorizacije.

Clan 56.

Stalna sredstva koja su u cijelosti amortizovana, a koja su i dalje u upotrebi, zadrzavaju se u evidenciji imovine do
otudenja, uniStenja ili manjka. Amortizovana sredstva koja su jednom amortizovana ne mogu se ponovo ukljuciti u
obracun amortizacije za potrebe poreznog bilansa, a kada su ista dalje u upotrebi, osim za naknadna ulaganja u
takvo sredstvo.

Clan 57,

U poreznom smislu Bolnica ima pravo na ubrzanu amortizaciju stalnih sredstava pod uvjetom utvrdenim Zakonom o
porezu na dobit (SL.Novine F BiH,br.15/16 1 15/20). Ubrzana amortizacija provodi se po stopama koje mogu biti do
50% vise od propisanih. Pravo na ubrzanu amortizaciju Bolnica ima za stalna sredstva koja sluée za:

- Sprecavanje zagadivanja zraka, vode, zemljista i ublazavanja buke,

- Skolovanje i obuka kadrova.

Clan 58.



Za sva ostala, a ovdje nespomenita i nedefinirana, pitanja u vezi sa amortizacijom stalnih sredstava izravno se
primjenjuju odredbe:

- MSFI 5 - stalna sredstva namjenjena prodaji | prestanak poslovanja

- MRS 16 — Nekretnine, postrojenja i oprema

- MRS 38 — Nematerijalna imovina

- MRS 40 — Ulaganje u nekretnine

- MRS 41 - Poljoprivreda

Clan 59.

Sitan inventor i auto gume otpisuju se metodom kalkulativnog otpisa 100% u trenitku davanja u upotrebu. Predmeti
sitnog inventara [ auto guma koja su u cijelosti amortizovana (otpisana), a koja su i dalje u upotrebi, zadrzavaju se u
evidenciji imovine do otudenja, unistenja ili manjka.

UsaglaSavanje potraZivanja i obaveza
Clan 60.

Stanje i usaglasavanje obaveza i potraZivanja se utvrduje na dan 31.decembar tekuce godine.

Prije sastavljanja finansijskih izvjestaja za tekuéu godinu obavezno se vrsi usaglasavanje obaveza i potraZivanja
(konfirmacija salda). Kao dokaz postojanja odredenog stanja potraZivanja i obaveza koristit ée se knjigovodstveni
podaci pravnih lica koji ée se unositi i utvidivati odgovarajuéom knjigovodstvenom ispravom-obrazac izvod
otvorenih stavki (10S).

Clan 61.

Odjeljenje za ekonomsko-finansijske poslove, prije sastavijanja finansijskih izvjestaja, sastavija i dostavija svim
svojim kupcima (duznicima) popis neplaéenih (otvorenih) racuna. Ukoliko primi zahtjev za konfirmaciju salda
potazivanja ili obaveza, bolnica obavezno odgovara posiljatelju (duzniku, vjerovniku ili njegovom revizoru) na
konfirmaciju u roku od 8 (osam) dana.

Clan 62.

Bolnica obavezno u biljeskama obrazlaze pojedinacna stanja sumnjivih i spornih potraZivanja, te planiva aktivnosti i
nacin rjeSavanja istih.

Zakljuéivanje poslovnih knjiga i utvrdivanje finansijskog rezultata

Clan 63.

Poslovne knjige se zakljucuju poslije knjizenja svih poslovnih promjena i obracuna na dan zavrietka poslovne
godine, a najkasnije do roka za dostavljanje finansijskih izvjeStaja kao i u slucajevima statusnih  promjena,
prestanka poslovanja i u drugim sluéajevima u kojima je neophodno zakljuditi poslovne knjige.
Pomoéne knjige koje se koriste vise od jedne godine zakljucuju se po prestanku njihovog koriStenja, osim knjige
inventara koja se zakljucuje otudenjem sredstva.

Clan 64.

Poslovne knjige u Bolnici vode se kao elektronski zapis, glavna knjiga se mora nakon zakljucivanja na kraju
poslovne godine zastititi na nacin da u istoj nije moguéa izmjena pojedinih ili svih njenig dijelova ili listova, da je
istu moguée u svakom trenutku odstampati na papir i mora se potpisati elektronskim potpisom u skladu sa Zakonom
o elektronskom potpisu ili se mora odstampati i uvezati na nadin da nije moguéa izmjena pojedinih ili svih njenih
dijelova i mora je potpisati i ovjeriti lice ovlasteno za zastupanje i na kraju odloziti.

Naéin i rokovi éuvanja knjigovodstvenih isprava, poslovnih knjiga, izvjestaja i ostale dokumentacije



Clan 65.

Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se u izvornom materijalnom obliku, u obliku elekironskog zapisa ili mikrofilmova, a
predstavijaju dokaznu osnovu poslovnih knjiga. Knjigovodstvene isprave se odlazu u fascikle i registratore nakon
zavr§etka godisnjeg obracuna i revizije, a zatim zapisni¢ki predaju u centralnu arhivu Bolnice.

Clan 66.

Isprave koje se cuvaju trajno su:

- Analitiéke evidencije o pla¢ama, uplaéenim doprinosima i platne liste

- Kupoprodajni ugovoro po kojima je izvrieno sticanje nekretnina

- Godisnji racunovodstveni obracuni, finansijski izvjeStaji, izvjeStaji o izvrSenoj reviziji I interni akti Bolnice

koji imaju uticaj na poslovanje (Odluka o raspodjeli dobiti, Odluka o usvajanju izvjestaja o poslovanju,
Odluka o usvajanju IzvjeStaja popisa imovine,obaveza i potraZivanja, Odluka o visini amortizacije i sl.)

Knjigovodstveni dokumenti na osnovu koje su podaci unesenu u glavnu knjigu éuvaju se 11 (jedanaest) godina, a
obuhvata:

- Periodicne obracune

- Izvode poslovnih banaka

- Blagajnicke dnevnike

- Izlazne fakture i analitika uplata kupaca po kojoj su evidentirane poslovne promjene

- Fakture dobavljaca sa pripadajuéom dokumentacijom

- Zapisnici o kolaudaciji i konacnom obracunu investicionih ulaganja

- Elaborate-izvjestaji o popisu imovine i obaveza

- [zvodi otvorenih stavki i konfirmacija salda kupaca i dobavijaca

- Ostala dokumentacija po kojoj je provedeno knjizenje u glavnoj knjizi.
Knjigovodstvena dokumentacija na osnovu koje su padaci uneseni u pomocne knjige éuvaju se 7 (sedam) godina, a
obuhvata:

- Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u pomoéne knjige.

Clan 67.

Godisnji izvjestaji o poslovanju cuvaju se u orginalnom obliku 11 (jedanaest) godina. Pomocni obracuni, prodajni i
kontrolni blokovi i sl. cuvaju se 2 (dvije) godine. Rok za cuvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga teée od
zadnjeg dana poslovne godine na koju se odnose poslovne knjge.

Clan 68.

Nakon zakljucivanja knjizenja i izrade finansijskih izvjestaja, za glavhu knjigu i pomocne evidencije pravi se
“back up” na odvojene servere podataka.

Potrebno je osigurati moguénost §tampanja podataka iz glavne knjige | pomoénih knjiga u rokovima njihovog
Suvanja.

Clan 69.
Nakon isteka roka ¢uvanja centralna arhiva Bolnice izdvaja dokumentaciju i obavjeStava Federalni arhiv. Ukoliko

ova ustanova nije zainteresovana za konkretnu dokumentaciju, ona se zapisnic¢ki unistava ili prodaje kao stari papir.

Priprema, sastavijanje i prezentacija finansijskil izvjestaja

Clan 70.
Racunovodstveni standardi finansijskog izvjeStavanja su principi i pravila sastavljanja prezentiranja finansijskih
izvjeStaja, a obuhvaéaju: MRS | Medunarodne standard finansijskog izvjestavanja — MSFI, prateéa upusta,

objasnjenja i smjernice koje donosi Odbor za medunarodne radunovodstvene standard.

Clan 71.



Finansijski izvjestaji za poslovnu godinu se sastavljaju i prezentiranju za razdoblje od 01.01.-31.12. tekuée godine sa
uporednim podacima za predhodnu godinu. Kao pravno lice koje je u skladu sa clanom 4. Zakona o racunovodstvu |
reviziji u FBiH(sl.novine F BiH, br.83/09) svrstano u velika pravna lica, automatski ima obavezu sacinjavanja
godisnjih izvjestaja i polugodisnjih finansijskih izvjestaja u skladu sa MRS 34 — Periodiéni finansijski izvjesiaji.
Krajnji zakonski rok za objavljivanje i dostavijanje godisnjih finansijskih izvjestaja zakonom Ovlastenoj instituciji je
28 februar tekuée godine. Krajnji zakonski rok objavijivanje i dostavijanje pologodisnjih [ inansijskih izvjeStajaje
31.juli tekuce godine.

Clan 72.

GodiSnje i polugodisnje finansijske izvjestaje dine:
- [zvje$tao o finansijskom polozaju na kraju razdoblja
Izvjestaj o ukupnom rezultatu za razdoblje
Izvjestaj o tokovima gotovine
- IzvjeStaj o promjenama na kapitalu
- Biljeske uz finansijske izvjestaje.
Uz godisnji finansijski izvjestaj korisnicima finansijskih izvjestaja se prezentiraju i posebni izvjestaji sacinjeni prema
zahtjevu Federalnog zavoda za statistiku.
Finansijski izvjestaji moraju biti ovjereni potpisomi i peGatom certificiranog racunovode i Direktor-a/ice, te ovjereni
pecatom Bolnice.

Clan 73.

Uz godisnje finansijske izvjestaje Bolnica dostavija:
- Obavijest o razvrstavanju pravne osobe
- Odluku o utvrdivanju godisnjih finansijskih izvjestaja od strane mjerodavnog organa
- Odluku o prijedlogu raspodjele dobiti ili pokri¢a gubitka

Clan 74.

U skladu saclanom 40. Zakona o racunovodstvu i reviziji F BiH (Sl.novine F BiH broj 83/09) organizacioni dio
Bolnice- Odjeljenje za ekonomsko-finansijske poslove obavezno sacinjava Godisnji izvjeStaj o posiovanju koji
sadrzi:
- Sve znadajne dogadaje nastale u period od zavrsetka poslovne do datuma predaje finansijskog izvje§tavanja
- Procjenu ocekivanog buduéeg razvoja pravnog lica
- Najvaznije aktivnosti u vezi sa istraZivanjem i razvojem
- Informacije o poslovnim segmentima
- Koristene finansijske instrumente ako je to znacajno za procjenu finansijskog polozaja i uspjesnosti
poslovanja
- Ciljeve i politike pravnog lica u vezi sa upravijanjem finansijskim rizicima, zajedno sa politikama zastite od
rizika za svaku planiranu transakciju za koju je neophodna zastita
- IzloZenost cjenovnom, kreditnom, trzisnom, valutnom riziku i drugim rizicima prisutnim u poslovanju.

Clan 75.

Raspored dobiti vrsi se u skladu sa odredbama Zakona o radunovodstvu i reviziji FBiH (Sl.novine F BiH broj 83/09)
¢lan 44. stav 5 i odluke Upravnog odbora Bolnica i to za:

- Za pokruébe gubitaka iz ranijeg perioda-preneseni gubici

- Za akumuliranu (zadrzanu) dobit
Odluka se knjizi u posiovnim knjigama tekuée godine za predhodnu godinu.

Pokrice poslovnih gubitaka (ekuley razdoblja, kuo i prenesenih poslovaih gubituka vi$i se iz slijedeéeh izvora
sredstava:

- Dio akumulirane (zadrzane ) dobiti

- Dio temeljnog kapitala za pokri¢e gubitka.



Interni racunovodstveni kontrolni postupci

Clan 76.

Primjenom finansijsko — racunovodstvenih internih postupaka posebno se osigurava da se racunovodstvene
transakcije obavijaju u skladu sa zakonom i drugim propisima, da se transakcije knjiZe iskljucivo na osnovi
vjerodostojne dokumentacije u pomocnim i glavnoj knjizi Bolnice, te da finansijski izvjeStaji sadrie potpune,
pouzdane , azurne i precizne podatke o finansijskom polozaju na odredeni datum izvjeStavanja.

Sva dokumentacija (externa i interna) koja se dostavlja u knjigovodstvo na knjizenje mora biti predhodno predmetom
kontrole ovlastenih uposlenika Bolnice koja su aktom o sistematizaciji radnih mjesta ovla$tena i odgovorna za
kontrolu i ovjeru knjigovostvenih isprava.

Clan 77.

Uposlenicima na likvidaturi i unosu knjigovodstvenih dokumenata zabranjeno je samoinicijativno bilo kakvo
ispravijanje i prepravijanje dokumenata, kao i bilo kakva dopisivanja ili dodavanja brojeva i drugih znakova.

Raclunovodstvene politike

Clan 78.

Nacin vrednovanja i iskazivanja pojedinih bilansnih kategorija regulisan je i propisan Pravilnikom o
racunovodstvenim politikama Bolnice. Cilj utvrdivanja racunovodstvenih politika je objektivno i fer prezentiranje
imovine, obaveza, prihoda, rashoda i kapitala.

Racunovodstvene politike Bolnice definisane su posebnim internim aktom pod nazivom Pravilnik o
racunovodstvenim politikama Bolnice.

Usvojene racunovodstvene politike i procjene primjenjuju se dosljedno iz perioda u period. Promjena
racunovodstvenih politika provodi se donosenjem odluke o promjeni radunovodstvene politike i usvajanjem nove
racunovodstvene politike.

Ralunovodstveni nadzor i revizija
Clan 79.

Porezna uprava Federacije Bosne I Hercegovine, u skladu sa élanom 46. Zakona o racunovodstvu i reviziji FBiH
(SL.novine F BiH broj83/09), vr$i nadzor na provodenju ovog Zakona u dijelu organizacije i funkcionisanja sistema
racunovodstva i knjigovodstva, a ne vr$i nadzor na primjen MRS-a I MSFI-a.

Nadzor obavljaju i druge institucije ukoliko su posebnim propisima ovlastena za provodenje nadzora kod pojedinih
pravaih lica na koje se primjenjuju odredbe Zakona o racunovodsivu i reviziji FBiH.

Neposredni nadzor na primjeni Zakona o racunovodstvu u FBiH, vrii rukovodilac racunovodstva, oviasteni revizor i
Ured za reviziju FBiH, kontrolom isprava na kojima se temelji knjizenje u knjigovodstvu, neposrednom kontrolom
koristenja i raspolaganje sredstvima Bolnice i revizijom finansijskog i materijalnog poslovanja Bolnice.

Clan 80.

Bolnica obavezno, svoje godisnje izvjestaje podvrgava reviziji od strane ovlastene revizorske kuée, u skladu sa
standardima iz élana 49. Zakona o radunovodstvu i reviziji FBiH (“sluzbene novine Federacije BiH broj 83/09).

Clan 81.
Ukoliko se u Bolnici ne bude postupalo u skladu sa odredbama Zakona o rac¢unovodstvu i reviziji FBiH, ovim

Pravilnikom i drugim propisima koji reguliSu ovu materiju, podlijeze sankcijama utvrdenim élanom 69. Zakona o
racunovodstvu i reviziji FBiH.



Kada rukovodilac racunovodstva, odnosno ovlaséeni revizor utvrdi da su ucinjeni privredni prijestupi ili
prekoracenje u raspolaganju i koristenju sredstava Bolnice,kao i kada su osteceni interesi Bolnice,o tome bez
odlaganja obavjeStava Direktor-a/icu u pismenoj formi.

Rok za predaju revizorskog izvjestaja sa prilozenim finansijskim izvjestajima koji su bili predmel revidiranjaje
nakasnije kraj tekuée godine za predhodnu godinu.

Ostale odredbe

Clan 82.

Na sva ostala pitanja iz oblasti, a koja nisu regulisana pravilnikom primjenjivat ée se odredbe Zakona o
racunovostvu i reviziju u FBiH (Sluzbene novine FBiH broj.83/09), Medunarodni racunovodstveni standardi (MRS)
i Medunarodni standardi finansijskog izvjestavanja (MSFI).

Clan 83.

Na sva ostala pitanja iz ove oblasti, a koja su regulisana ovim Pravilnikom direktno se primjenjuju Odredbe iz
slijedeéih Zakona i imaju prioritet u primjeni u odnosu na odredbe ovog Pravilnika.

- Odredbe Zakona o radunovodstvu i reviziji FBiH (Sluzbene novine F BiH broj.83/09)

- Zakon o porezu na dobit (Sluzbene novine F BiH, br.15/16 i 15/20)

- Zakon o porezu na dohodak ( Sluzbene novine F BiH,br.10/08 1 09/10, 44/11,7/13 1 65/13)

- Zakon o doprinosima (Slufbene novine F BiH, br.35/98,54/00,16/01,37/01,17/06,14/08, 91/15, 104/16 i

34/18),
- Objavljeni MRS I MSFI.

Sva navedna pravila, tumadenja i upute oko primjene ovog Pravilnika, kao i zakonske i druge izmjene eventualno
nastupe tokom njenog vazenja, davit ée za to odgovorne osobe u Bolnici.

Clan 84.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja , a primjenjuje se od 01.09.2020. godine..

Broj: 43-206/20
Sarajevo, 27.08.2020. godine
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